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हाĨो भनाइ 

 

नेपालमा ǒवƭालयèतरȣय शैि¢क तØयाǋ सǋलन, Ĥशोधन, ǒवƲषेण, भÖडारण, साव[जǓनकȧकरण र Ĥयोग ǒवगत लामो 

समय देिख हुदैँ आइरहेको छ । यसको इǓतहासलाई हेदा[ सन ्१९६२ मा त×कालȣन िश¢ा मÛğालयले ǒवƭालयèतरȣय 

शैि¢क तØयाǋ Ĥकाशन गरेको देिखÛछ । ×यसपǓछ यस काय[ले ǓनरÛतरता पाउँदै आएको सÛदभ[मा ǒव.सं.२०५६ 

सालमा िश¢ा ǒवभागको èथापना भएपǓछ यस काय[ले ठूलो फÔको मारेको देिखÛछ ।  

ǒव. सं. २०६१/६२ देिख Flash Reporting System मा गएपǓछ ǒवƭालयèतरȣय शैि¢क सूचना åयवèथापन गनȶ काय[ 

थप åयविèथत भएको पाइÛछ । ǒव.सं. २०७०/०७१ देिख Electronic Based Excel मा जानकुा साथै ǒव.सं  २०७५ 

देिख अनलाइनमा आधाǐरत बनाएपǓछ तØयाǋ åयवèथापनमा ĤǒवǓधको Ĥयोगले महǂव पाएको देिखÛछ ।  

Ĥारिàभक बालक¢ादेिख ǒवƭालय िश¢ाको क¢ा १२ सàम सʶाǓलत सबै Ĥकारका ǒवƭालयहǽको ǒवƭाथȸ, िश¢क, 

ǒवषय, भौǓतक प¢, आपतकालमा िश¢ा, ǒवƭालय कम[चारȣ, ĤǓतवेदन र  ǒवǒवध प¢सँग सàबिÛधत सूचनाहǽ समेत 

Ĥǒवƴ गनȶ åयवèथा गरेर यस Ĥणालȣलाई एकȧकृत शैि¢क åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ (Integrated Educational 

Management Information System, IEMIS) को ǽपमा ǒवकास गǐरएको छ ।  

यस Ĥणालȣमा ǒववरण Ĥǒवƴ गनȶ ǒवषयमा ǒवगतमा एक जानकारȣमूलक ǓभǓडयो तयार गǐरएको तर Ĥणालȣमा समय 

समयमा गǐरएका पǐरमाज[नहǽलाई उƠ ǓभǓडयोले सàबोधन गन[ नसÈने अवèथा आएको तथा Ĥयोगकता[हǽबाट 

सहजीकरण पिुèतकाको अनरुोध भई आइरहेकाले यो सहजीकरण पिुèतका तयार गǐरएको हो । यस पिुèतकाले ǒवशेष 

गरȣ ǒवƭालय तहमा यस Ĥणालȣको Ĥयोगकता[हǽलाई ǒववरण Ĥǒवƴ गन[ र आवæयक ĤǓतवेदन ĤाƯ गन[का लाǓग 

सहजता Ĥदान गनȶछ भǏे ǒवƳास Ǔलइएको छ ।   

यस पिुèतकाको Ĥयोगबाट सǎ, Ĥदेश, èथानीय र ǒवƭालय तहका Ĥयोगकता[हǽलाई सहजता ĤाƯ भइ Ĥणालȣलाई थप 

åयविèथत र Ĥभावकारȣ बनाउन मदत पÊुनेछ भǏे ǒवƳास Ǔलइएको छ । पिुèतकालाई समयानकूुल पǐरमाज[न गǐरँदै 

लǓगनेछ । एकȧकृत शैि¢क åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ तथा सोको Ĥयोग सàबÛधी Ĥèततु पिुèतकामा गनु[पनȶ सधुारका 

सàबÛधमा सरोकारवालाहǽको महǂवपूण[ पƵृपोषण ĤाƯ हनु ेअपे¢ा गǐरएको छ ।  

                                                        िश¢ा तथा मानव İोत ǒवकास केÛġ  

                                                               सानोǑठमी, भƠपरु  

एकȧकृत शैि¢क åयवèथापन सूचना Ĥणालȣमा ǒववरण अƭावǓधक गनु[पवू[ आवæयक पनȶ कागजात/ǒववरणहǽ 

ǒवƭाथȸ (Student)  

 जÛमदता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी (पǒहलोपटक ǒवƭाथȸको ǒववरण Ĥǒवƴ गदा[)  



 ǒवƭाथȸ भना[ रिजƴर  

 माक[  लेजर (बाǒष[क नǓतजा ǒववरण) र बीचैमा ǒवƭालय छाÔने ǒवƭाथȸको ǒववरण 

 पाʬपèुतक र छाğबृिƣ बझेुको भरपाई 

 ǒवƭाथȸको हािजरȣ पिुèतका 

िश¢क (Teacher)  

 िश¢कको åयिƠगत ǒववरण फाइल (नागǐरकता, योÊयता र ताǓलमका Ĥमाणपğ, अÚयापन अनमुǓत पğ, शǽु 

ǓनयिुƠ तथा बढुवा ǓनयिुƠ पğका ĤǓतǓलǒप र Ǔसटरोल फाराम समेत रहेको) 

 Ǔसटरोल नं, कम[चारȣ सʶय कोष नं, ǒवमा लेख नं, नागǐरक लगानी कोष नं र मोवाइल नं तथा इमेल ठेगाना 

 बैकको खाता नं र खाता भएको बैकको नाम 

 साƯǒहक काय[ताǓलका(ǽǒटन) 

भौǓतक (Physical)  

 ǒवƭालय सधुार योजना 

 Ǔनरȣ¢ण पिुèतका 

 आǓथ[क लेखा परȣ¢ण तथा सामािजक परȣ¢णको ĤǓतवेदन  

 ǒवƭालयको बाǒष[क काय[पाğो  

 भवन, क¢ाकोठा, शौचालय, ǒव£ान Ĥयोगशाला, खेलमैदान, पखा[लको अवèथा एवम ्सो सàबÛधी ǒववरण  

 ǒवƭालयमा ĤाƯ अनदुान (पाʬपèुतक, छाğबृिƣ, ĤǓतǒवƭाथȸ अनदुान, ǓनरÛतर मूãयाǋन, ǒवƭालय सʶालन 

लगायतका िशष[कमा) को ǒववरण  

 ǒवƭालयको जÊगाको ǒववरण (जÊगाधǓन Ĥमाण पğ)  

 पाʬĐम, पाʬपèुतक, िश¢क Ǔनदȶ िशका, बाल सामĒी, सÛदभ[ सामĒी   

 बकु कन[र एवम ्पèुतकालयमा रहेका पèुतकको संÉया  

 ǒवƭालयमा रहेका कàÜयूटर संÉया र Ǔतनको Ĥयोग सàबÛधी ǒववरण  

 चालू बष[मा èथानीय तह/Ĥदेश सरकार /संघीय सरकार अÛय गैरसकारȣ Ǔनकायको सहयोगमा Ǔनमा[ण तथा 

पनुःǓनमा[ण भएका भवन, क¢ाकोठा, छाğा शौचालय, बकु कन[र तथा खानेपानीको ĤबÛध सàबÛधी ǒववरण 

ǒवषय (Subject) 

 ǒवƭालय तहको पाʬĐम 

 अ¢ाराǋन पƨǓत काया[Ûवयन Ǔनदȶ िशका- २०७८ 

कम[चारȣ (Staff)  



 कम[चारȣको åयिƠगत ǒववरण फाइल (नागǐरकता, योÊयता र ताǓलमका Ĥमाणपğ)  

 Ǔसटरोल नं, कम[चारȣ सʶय कोष नं, ǒवमा लेख नं, नागǐरक लगानी कोष नं र मोवाइल नं तथा इमेल ठेगाना 

 बैकको खाता नं र खाता भएको बैकको नाम 

ǒवǒवध (Miscellaneous- Misc) 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको बैठक पिुèतका 

 िश¢क अǓभभावक संघको बैठक पिुèतका  

 पाʬपèुतक ĤाǓƯ सàबÛधी ǒववरण  

 èथानीय पाʬĐम उपलÞधता सàबÛधी ǒववरण  

 बालǒवकास क¢ाका लाǓग छुʣै कोठा र Ĥयोग नभएका कोठा सàबÛधी ǒववरण  

अनलाइन (Online) Ĥोफाइल  

१. ǒवƭालय र ĤधानाÚयापकको मोवाइल नàबर 

२. ǒवƭालयको इमेल ठेगाना  

३. बɇक खाता नàबर 

४. माÚयǓमक तहको क¢ा ९-१० सʶाǓलत ǒवƭालय भए SEE Code (ǒवगतमा परȣ¢ा ǓनयÛğण काया[लय हालको 

राǒƶय परȣ¢ा बोड[ परȣ¢ा ǓनयÛğण काया[लया क¢ा १० ले उपलÞध गराएको), माÚयǓमक तहका क¢ा ९-

१२ सʶाǓलत ǒवƭालय भए SEE र SLCE Code (ǒवगतमा उÍच माÚयǓमक िश¢ा पǐरषद हालको राǒƶय परȣ¢ा 

बोड[ले उपलÞध गराएको) दवैु । 

५. ǒवƭालयको अ¢ांश (Latitude) तथा देशाÛतर (Longitude) सàबÛधी ǒववरण  

६. बालǓबकास केÛġ र ǒवƭालयको तहगत अनमुǓत/èवीकृǓत ǓमǓत  

 

खÖड १ 

पǐरचय 

१. पǐरचय 

ǒवƭालयèतरȣय शैि¢क तØयांक संकलन, Ĥशोधन, ǒवƲषेण, भÖडारण, साव[जǓनकȧकरण र Ĥयोगका लाǓग 

काया[Ûवयनमा ãयाइएको Ĥणालȣ एकȧकृत शैि¢क åयवèथापन सूचना Ĥणालȣ (Integrated Educational 

Management Information System- IEMIS) हो । यस Ĥणालȣलाई ǒवगत लामो समय देिख ǒवƭालय, èथानीय तह, 

Ĥदेशसँगको समÛवय र सहकाय[मा िश¢ा, ǒव£ान तथा ĤǒवǓध मÛğालय अÛतग[तको िश¢ा तथा मानव İोत ǒवकास 



केÛġले åयवèथापन/सहजीकरण गदȷ  आइरहेको छ । यस Ĥणालȣको Ĥयोग सàबÛधमा देहाय अनसुारको åयवèथा 

रहेको छ:  

हरेक Ǔबƭालयसँग ९ अंकको Ǔबƭालय कोड (पǒहलो २ अंक िजãला, ×यसपǓछको ३ अंक साǒवकको गाउँ ǒवकास 

सǓमǓत वा नगरपाǓलका र ×यसपǓछको ४ अंक ǒवƭालय) सǒहतको एउटा एÈसेल फाइल हÛुछ जसमा Ǔबƭालयले वषȶनी 

आÝना ǒववरणहǽ अÚयावǓधक गनु[पछ[ l कुनै Ǔबƭालयसँग फोटोमा देखाईएको जèतो ९ बटनको एÈसेल छैन भन े

èथानीय तहमाफ[ त Ǔबƭालयले एÈसेल Ǔलन सÈछन ्l यो एÈसेल सरुि¢तसँग राơ ेिजàमेवारȣ Ǔबƭालयको हनुछे र कुनै 

कारणबश हराउन गएमा Ǔबƭालयले फेरȣ èथानीय तहमाफ[ त नया ँएÈसेल Ǔलन सÈनेछ, तर यसो गदा[ Ǔबƭालयले ३ बष[ 

अिघदेिखको तØयांक उƠ नया ँएÈसेल फाइलमा Ĥǒवƴ गनु[पद[छ । 

हरेक Ǔबƭालयको छुʣाछुʣै एÈसेल हनु ेहुदँा अकȾ Ǔबƭालयको एÈसेल Ǔलएर तØयाँक राơ ेकाम गनु[हदैुन l नेपालभर 

रहेका सामदुाǒयक, संèथागत (नीिज Ǔबƭालय) र मदरसा, गàुबा तथा आĮम जèता धाǓम[क ĤकृǓतका हरेक Ǔबƭालयले 

यो एÈसेल अƭावǓधक गनु[पद[छ ।  

ǒवगत देिख सʶाǓलत र हालसàम पǓन मातǒृवƭालय ǒकटान नभएका र èथानीय तहमाफ[ त सʶालन आएका समदुायमा1 

आधाǐरत बालǒवकास केÛġको पǓन ǒववरण यहȣ एÈसेलमा ǒववरण अƭावǓधक गनु[ गराउन ुपछ[ l समदुायमा आधाǐरत 

बालǒवकास केÛġको तØयाकँ अƭावǓधक गन[ छुʣै एÈसेल Ĥयोग गनु[पछ[ l Ǔबƭालय2मा आधाǐरत बालǒवकास केÛġ र 

                                                           
1समदुायमा आधाǐरत बालǓबकास केÛġ भǏाले Ǔबƭालय भÛदा बाǒहर गाउँ टोलमा सʶालनमा रहेका केÛġलाई जनाउँछ l    
2Ǔबƭालयमा आधाǐरत बालǓबकास केÛġ भǏाले Ǔबƭालयसंगै सʶालनमा रहेका केÛġलाई बझुाउने छ l  



समदुायमा सʶाǓलत भए पǓन मातǒृवƭालय

एÈसेलमा ǒववरण अƭावǓधक गराउनपुद[छ

१.१  Ǔबƭालयको एÈसेल खोãन ेतǐरका 

यो एÈसेल खोãन कàÜयटुरमा जनुसकैु 

Macros Ĥयोग गरेर बनाईएको हुँदा

देखाइए जèतै गरȣ Options मा िÈलक

यसपǓछ Enable this content मा फेरȣ

गनु[पछ[, अǓन माğ यो एÈसेलमा काम गन[

 

१.२  Ǔबƭालयको एÈसेलमा काम गनȶ तǐरका

मातǒृवƭालय ǒकटान भएका बालǒवकास केÛġहǽको ǒववरण सàबिÛधत

गराउनपुद[छ ।  

  

 version भएको Microsoft Excel राखेको हनुपुछ[ l यो एÈसेल

हुँदा फोटोमा 

िÈलक गनु[पछ[ l 

फेरȣ िÈलक 

गन[ सǒकÛछ l 

Microsoft Excel को version 

Enable गनȶ तǐरका फरक हÛुछ

Microsoft Excel मा माǓथ फोटोमा

OpƟon भǏे buƩon नभई Enable Editing 

buƩon देिखÛछ l यèतो अवèथामा

मा िÈलक गरȣ यो एÈसेललाई चलाउन

version को Microsoft Excel मा

तǐरका फरक हनु ेहुदँा सोको खोजी

गनु[पछ[ l 

तǐरका  

 

एÈसेलको कुनै पǓन buƩon िÈलक गदा[ पǒहलो

लागेको हो भने फोटोमा देखाईए अनसुारको एउटा

l पǒहलो चोटȣ यो एÈसेल खोलेको होइन भने

देिखदैन l यो èĐȧनमा नेपालȣ नदेिखएर यǑद 

भने Unicode र काǓलमाटȣ भǏे फÛट खोजेर

हाãनपुछ[ l 

सàबिÛधत मातǒृवƭालय कै  

एÈसेल Visual Basic र 

version अनसुार Macro 

हÛुछ l नया ँ version को 

फोटोमा देखाईए अनसुार 

Enable Editing भǏे 

अवèथामा Enable Editing 

चलाउन सǒकÛछ l नया ँ

मा macro enable गनȶ 

खोजी Google मा गएर 

पǒहलो चोटȣ काम गन[ 

एउटा èĐȧन देिखÛछ 

भने यèतो खाले èĐȧन 

 बÈसा बÈसा देिखयो 

खोजेर आÝनो कàÜयटुरमा 



यो èĐȧनमा भǓनएको Ǔबषय (यस ǒवƭालयèतरȣय शैि¢क åयवèथापन सूचना Ĥणालȣमा भǐरएका सबै ǒववरणहǽ मेरो 

रोहवरमा भǐरएको हो । यसमा भǐरका सबै ǒववरण सहȣ छन ्। अÛयथा भएमा कानून बमोिजम सहुलँा बझुाउँला) लाई 

राĨोसँग अÚययन गनु[होस ् l सàबिÛधत ǒवƭालयको ĤधानाÚयापक बाहेक अÛय åयिƠले यस Ĥणालȣमा ǒववरण भदȷ  वा 

अƭावǓधक गदȷ  हनुहुÛुछ भन ेयो åयहोरा ĤधानाÚयापकलाई अवगत गराउनहुोस ।  

ǒवƭालयको नाममा केहȣ Ǔमलाउन ु परे सोहȣ अनसुार Ǔमलाउनहुोस ् l School Type (ǒवƭालयको Ĥकार) मा रहेको 

Public, Private, Religious मÚये आÝनो ǒवƭालय कुन Ĥकारको हो, छाǏुहोस ् । यसरȣ छनौट गदा[ तल Ǒदएको 

आधारलाई Úयानमा राơहुोस ् 

 नेपाल सरकार (संघीय, Ĥदेश वा èथानीय) बाट ǓनयǓमत वा पटके ǽपमा अनदुान ĤाƯ गनȶ ǒवƭालयहǽले Public 

(सामदुाǒयक) छनौट गनु[होस ्।  

 कàपनी ऐन वा शैि¢क गठुȤ (साव[जǓनक र Ǔनजी) मा सʶाǓलत ǒवƭालयहǽले Private (नीिज) छनौट गनु[होस ्। 

 गǽुकूल/आĮम, गàुबा र मदरसाहǽले Religious (धाǓम[क)छनौट गनु[होस ्।  

ĤधानाÚयापकको नाम र मोवाइल नàबर तथा ǒववरण Ĥǒवƴ (Entry) गनȶको नाम र मोवाइल नàबर सोहȣ अनसुार 

भनु[होस ्र Agree मा िÈलक गनु[होस ्l 

यǓत गǐरसकेपǓछ एÈसेलमा रहेका बटनहǽ गएर काम गन[ सǒकÛछ  । 



Ǔबƭालयले यस बटनमा हरेक बष[ २ वटा

पǒहलो - अिघãलो शैि¢क सğका ǒवƭाथȸ

दोİो - यो शैि¢क सğमा भना[ भएको नयाँ

सबै ǒवƭाथȸको ǒववरण Ĥǒवƴ गनु[पछ[ l दोİो

नया ँभना[ भएका ǒवƭाथȸको ǒववरण Ĥǒवƴ

वटा बुदँामा Ǔबशेष Úयान Ǒदनपुछ[ l 

 ǒवƭाथȸ ǒववरण अÚयावǓधक गदा[ जनु

भएको हनुपुछ[ l उदाहरणको लाǓग 

छैन भने Set year िÈलक गरȣ सोहȣ

सेलेÈट गनु[पछ[ l 

 नया ँǒवƭाथȸको ǒववरण राÉदा Set year 

हनुपुनȶ शैि¢क सğ छाǏुपछ[ र 

ǒववरण Ĥǒवƴ गनु[पछ[ l 

 ǒववरण अÚयावǓधक गदा[ एÈसेलमा

राखेको हनुपुछ[ l यǑद छैन भने ×यो

Ǔसटलाई ८५ देिख १००% मा Ǔमलाउन

 यǓत गरेपǓछ सबैभÛदा पǒहले Subjects 

Add new subjects गनु[पछ[ l कुनै

Mark मेǒटǑदनपुछ[ l यǓत गरेपǓछ G

Grading Ǔमलाउनपुछ[ र अपडेटमा

Grading आफै Ǔमलेर आउँदछ l Ǔबषयहǽ

२.१  ǒवƭाथȸको अंक Ĥǒवƴ गनȶ तǐरका (Marks Entry)

हरेक Ǔबƭालयले अिघãलो शैि¢क सğको

Ĥदेश र केÛġले शैि¢क उपलिÞधसँग सàबिÛधत

खÖड २ 

ǒवƭाथȸ (Student) 

वटा काय[ गनु[पछ[ l  

ǒवƭाथȸ मÚये यो बष[ ती ǒवƭाथȸहǽ कुन कुन क¢ामा छन ्सो अƭावǓधक

नया ँǒवƭाथȸको ǒववरण Ĥǒवƴ गनु[पछ[ l नया ँèथापना भएको Ǔबƭालयले

 दोİो बष[ देिख भने अिघãलो बष[को ǒवƭाथȸको ǒववरणलाई

ǒवƴ गदȷ  जानपुछ[ l यसरȣ Ǔबवरण अÚयावǓधक र नया ँǒवƭाथȸ

जनु वष[को ǒवƭाथȸ अÚयावǓधक गन[ लागेको हो ×यहȣ बष[

 २०७९ को ǒवƭाथȸ अÚयावǓधक गदा[ एÈसेलमा २०७८ 

सोहȣ अनसुार बष[ 

et year िÈलक गरȣ 

 नयाँ ǒवƭाथȸको 

एÈसेलमा भएको Student Tracking भǏे Ǔसट (Sheet) लाई ८५

×यो Ǔसटमा भएको Scale (गोलो घेरा) को माÚयमबाट Student Tracking 

Ǔमलाउन सǒकÛछ । 

Subjects मा गएर क¢ागत ǽपमा Ǔबषयहǽ Ǔमलाउनपुछ[ l कुनै

कुनै Ǔबषय हटाउनपुरेमा Edit Subject मा गई Ǔबषयको नाम

Grading Ǔमलाउनको लाǓग क¢ागत ǽपमा पǒहलो Ǔबषयमा

अपडेटमा िÈलक गनु[पछ[ l यसरȣ अपडेटमा िÈलक गरेपǓछ सो क¢ाको

Ǔबषयहǽ थप गदा[ १० वटा सàम माğ Ǔबषय थÜन सǒकÛछ l 

(Marks Entry) 

ğको अंक IEMIS Ĥǒवƴ गनु[पछ[ l यो ǒववरण नहुदँा Ǔबƭालय, 

सàबिÛधत तØयाकँ ĤाƯ गन[ नसÈने हुँदा नीǓत तथा काय[Đम

अƭावǓधक गनु[पछ[ । 

Ǔबƭालयले पǒहलो बष[ 

ǒववरणलाई अÚयावǓधक गनȶ र 

ǒवƭाथȸ Ĥǒवƴ गदा[ Ǔनàन ४ 

बष[ एÈसेलमा पǓन सेट 

 भएको हनुपुछ[ l यǑद 

८५ देिख १००% मा 

Student Tracking भǏे 

 
कुनै Ǔबषय थÜन ुपरेमा 

नाम, Full Mark र Pass 

Ǔबषयमा भएको नेपालȣमा 

क¢ाको सबै Ǔबषयमा 

 

, èथानीय तह, िजãला, 

काय[Đम Ǔनमा[णमा समèया 



पछ[ l यसकारण अंक भन[ सबैभÛदा पǒहले Student मा Update मा जानपुछ[, Marks मा जानपुछ[ र तल बुदँामा 

लेखेअनǽुप गनु[पछ[ l 

 

 अंक भदा[ जǒहले पǓन पणुा[ǋमा राơपुछ[ l कǓतपय Ǔबƭालयहǽले १०, ३० र ६० पणुा[ǋ राखेर अंक Ĥǒवƴ गरेको 

पाइÛछ जनु गनु[ हुँदैन ।  

 Ǔबƭालयले ğैमाǓसक (Term) मा परȣ¢ा सʶाल गरेको छ भने Term (theory) र Term(practical) मा गई अंक 

Ĥǒवƴ गनु[पछ[ l 

 Ǔबƭालयले अिÛतम अंक एकमƴु ǽपमा राơ ेहो भने Term(theory/practical) मा गई theory र pracƟcal मा अंक 

Ĥǒवƴ गनु[पछ[ ।  

 एकचोटȣ ǒववरण Ĥǒवƴ गदा[ २५ जना ǒवƭाथȸको संÉया देिखÛछ l यो भÛदा बढȣ ǒवƭाथȸ भएको Ǔबƭालयले २५ 

जना पǓछ फेरȣ अकȾ Ǔलƴ Ǔनकाãदै ǒववरण Ĥǒवƴ गदȷ  अिघ बÕनपुछ[ l 

 फोटोमा देखाए अनǽुप अिÛतम टम[को अंक Ĥǒवƴ गरे पƱात update term मा गई पǒहलो, दोİो र तेİो टम[मा 

पाʬĐमले तोकेअनǽुप १०%, ३०% र ६०% सेट गनु[पछ[ l यसो गरेपǓछ पǒहलो टम[बाट १० ĤǓतशत, दोİो 

टम[बाट ३० ĤǓतशत र तेİो टम[बाट ६० ĤǓतशत अंक काटेर अिÛतम ĒडेǓसट Ǔनकाãन सǒकÛछ l 

 èथानीय तहले क¢ा ८, र राǒƶय परȣ¢ा बोड[ले १० र १२ अिÛतम परȣ¢ा सʶालन गनȶ हुँदा ǒय क¢ा र  Ĥारिàभक 

बालिश¢ाका ǒवƭाथȸको अंक Ĥǒवƴ गनु[पदȷन l 

फोटोमा देखाए अनǽुप अपडेटमा गएर क¢ागत 

ǽपमा ǒवƭाथȸले ĤाƯ गरेको अंकहǽ Ĥǒवƴ गनु[पछ[ l 

यसरȣ अंक Ĥǒवƴ गदा[ जǒहले पǓन पूणा[ǋमा Ĥǒवƴ 

गनु[पछ[ । यसरȣ अंक Ĥǒवƴ गरेपǓछ  एÈसेलमा 



भएको ǐरपोट[बाट ǒवƭाथȸगत ĒडेǓसट र क¢ागत लेजर Ǔनकाãन सǒकÛछ l 

२.२  ǒवƭाथȸको छाğविृƣको ǒववरण Ĥǒवƴ गनȶ तǐरका (Scholarship Update)  

हरेक Ǔबƭालयले ǒवƭाथȸको छाğवृिƣ ǒववरण अÚयावǓधक गदȷ  जानपुछ[ l यो ǒववरण अÚयावǓधक गन[ सबैभÛदा पǒहले 

Student Button को Update मा जानपुछ[ । Update मा गइ सकेपǓछ Scholarship मा जानपुछ[ र अÚयावǓधक गन[ 

खोजेको क¢ा सेलेÈट गरेर छाğवृिƣसँग सàबिÛधत ǒववरण अÚयावǓधक गनु[पछ[ l 

 

 सामदुाǒयक Ǔबƭालयले छाğविृƣ अÚयावǓधक गदा[ Ǒदएको शीष[कलाई Úयानमा राơपुछ[ l संèथागत Ǔबƭालयले 

छाğवृिƣ Ǒदएको ǒवƭाथȸलाई Others मा रेजा लगाउन ुपद[छ l 

एकचोटȣ ǒववरण अƭावǓधक गदा[ २५ जना ǒवƭाथȸको संÉया देिखÛछ l यो भÛदा बढȣ ǒवƭाथȸ भएको Ǔबƭालयले २५ 

जना पǓछ फेरȣ अकȾ Ǔलèट Ǔनकाãदै ǒववरण अƭावǓधक गदȷ  अिघ बÕनपुछ[ l 

Status 

 शैि¢क सğको शǽुमा कुनै ǒवƭाथȸ ǒवƭालयमा भना[ भयो तर ǒवचमा उƠ ǒवƭाथȸ ǒवƭालयमा अनपुिèथत भयो 

वा ǒवƭालयमा छैन भन े×यèतो ǒवƭाथȸलाइ Status मा गएर not in school गन[ सǒकÛछ ।  

 

२.३ ǒवƭाथȸले पÕदै गरेको क¢ाको ǒववरण Ĥǒवƴ गनȶ तǐरका (Class Update)  

अिघãलो शैि¢क सğमा क¢ा १ पढेको ǒवƭाथȸ यो शैि¢क सğमा सोहȣ Ǔबƭालयमा उतीण[ पƱात क¢ा २ मा जान ु

भनेको IEMIS को सÛदभ[मा Passed हो l क¢ा उतीण[ नभई सोहȣ क¢ामा दोहोया[एर बèने भनेको  Repeated हो l कुनै 

क¢ाबाट एकैपटक २ वटा क¢ा माǓथ लǓगएको छ भने ×यो Double Promoted हो l Ǔबƭालय नै नआउन े गरȣ 



Ǔबƭालय छोÔने ǒवƭाथȸ भनकेो Failed and Dropped out 

Passed and Transferred हो l 

ǒवƭाथȸको क¢ाको ǒववरण Ĥǒवƴ गन[ 

क¢ाको ǒववरण अÚयावǓधक गनȶ हो सोहȣ

अÚयावǓधक गदा[: 

 एकचोटȣमा २५ जना ǒवƭाथȸको संÉया

अकȾ Ǔलèट Ǔनकाãदै ǒववरण Ĥǒवƴ 

 बालǒवकास केÛġमा यǑद Nursery/LKG

गएको हो भने क¢ा १, यǑद Nursery/LKG/UKG

गनु[पछ[ l 

२.४  नया ँ भना[ भएका ǒवƭाथȸको 

ǒववरण Ĥǒवƴ गनȶ तǐरका (Add) 

ǒवƭाथȸको ǒववरण अÚयावǓधक 

पƱात नयाँ भना[ भएका ǒवƭाथȸको ǒववरण

फायलमा कुन साल रािखएको छ, ×यो हेनु[पछ[

२०७९ भएको हनुपुछ[ l यǑद छैन भने 

Ĥǒवƴ गनु[पछ[ l  

ǒवƭाथȸको ǒववरण अÚयावǓधक गरेपƱात
Show Report मा िÈलक गनु[पछ[ l यसो 

नया ँǒवƭाथȸको ǒववरण Ĥǒवƴ गदा[ तल देखाएको

Failed and Dropped out हो l Ǔबƭालय छोडेर अÛत Ǔबƭालय गएको

 सबैभÛदा पǒहले Student मा Update मा जानपुछ[, Class 

सोहȣ अनसुार क¢ा र वष[ सेलेÈट गरेर Update मा िÈलक गनु[पछ[

संÉया देिखÛछ l यो भÛदा बढȣ ǒवƭाथȸ भएको Ǔबƭालयले 

 गदȷ  अिघ बÕनपुछ[ l 

LKG/UKG छ भने सो खालका ǒवƭाथȸको क¢ा अÚयावǓधक 

Nursery/LKG/UKG मा नै रहेको हो भने ECD Repeated भनेर 

ǒववरण इÛĚȣ गनु[पछ[ l नया ँभना[ भएका ǒवƭाथȸको ǒववरण इÛĚȣ

हेनु[पछ[ l शैि¢क सğ २०७९ को नयाँ ǒवƭाथȸको ǒववरण इÛĚȣ

 Set Year मा िÈलक गरȣ २०७९ गनु[पछ[, अǓन माğ नयाँ

नोट :  Show Report को बारेमा 
गरेपƱात वा नयाँ ǒवƭाथȸको ǒववरण Ĥǒवƴ गरेपƱात जǒहले पǓन शǽुको

 गरेपǓछ ǒवƭाथȸ संÉया कǓत रहेछ भनेर Ĥèटसँग देिखÛछ l 

देखाएको जèतो फारम देिखÛछ, जसमा 

गएको ǒवƭाथȸ भनकेो 

Class मा जानपुछ[ र जनु 

गनु[पछ[ l यसरȣ ǒववरण 

Ǔबƭालयले २५ जना पǓछ फेरȣ 

अÚयावǓधक गदा[ यǑद क¢ा १ मा 

 ǒववरण अÚयावǓधक 

इÛĚȣ गनु[पूव[ एÈसेलको 

इÛĚȣ गनु[परे एÈसेलमा 

नया ँ ǒवƭाथȸको ǒववरण 

शǽुको पǏामा भएको 
 



 

 First, Middle Name मा ǒवƭाथȸको पǒहलो र बीचको नाम (भएमा) राơहुोस l 

 Last Name मा ǒवƭाथȸको थरलाई Ĥèटसँग लेơहुोस l 

 Grade मा हाल भना[ भएको क¢ा छनौट गरȣ राơहुोस ।  

 ECD Type मा भना[ हनु आएको ǒवƭाथȸले Ǔबƭालयमा आधाǐरत वा समदुायमा आधाǐरत कुन ǒकǓसमको 

बालǒवकास केÛġमा अÚययन गरेको हो सो एकȧन गरȣ उपयƠु ǒवकãप छनौट गरȣ राơपुछ[ । यǑद Ǔबƭालयमा 

Nursery/LKG/UKG छ भने पǓन ×यो ǒवƭाथȸको ǒववरण Ĥǒवƴ गदा[ ǒवƭालयमा आधाǐरत (School Based) र सो 

ǒवƭाथȸ अÛय समदुायमा आधाǐरत (Community Based) बालǒवकास केÛġमा अÚययन गरȣ भना[ हनु आएको भए 

सोहȣ अनसुार छनौट गरȣ राơपुछ[ ।  

 Registration No. कुनै ǒवƭालयमा भना[ भइ एकपटक ǒवƭाथȸको ǒववरण Ĥǒवƴ भइ सकेपǓछ उƠ ǒवƭाथȸको 

रिजƶेशन Create हÛुछ । यसरȣ रिजƶेशन Create भइसकेको ǒवƭाथȸ अकȾ ǒवƭालयमा भना[ हनु आएमा अगाǓड 

अÚययन गरेको ǒवƭालयबाट रिजƶेशन ãयाउन ुपछ[ र नया ँǒवƭालयले उƠ रिजƶेशन नं लाई Registration No. 

भǏे ǒफãडमा भनु[पछ[ । ǒवƭाथȸ अकȾ ǒवƭालयमा जाँदा सो रिजƶेशन नं. अǓनवाय[ ǽपले लैजानपुछ[ र ǒवƭालयले 

पǓन लÞधाǋ पğ/Ĥमाणपğमा उƠ रिजƶेशन नं. अǓनवाय[ ǽपमा उãलेख गनु[पछ[ ।  



 Disability मा ǒवƭाथȸमा कुनै Ĥकारको अपाǍता भए सोहȣ अनसुार अपाǍताको Ĥकार छनौट गरȣ राơपुछ[ । 

ǒवƭाथȸमा कुनै Ĥकारको अपाǍता नभएमा N/A छनौट गरȣ राơपुछ[ ।  

 Mother tongue; यसमा ǒवƭाथȸले बोãने मातभृाषा (घरमा बोãने भाषा) छनौट गरȣ राơपुछ[ । 

 Subject क¢ा ११ र १२ मा ǒवƭाथȸले अÚययन गनȶ ऐिÍछक ǒवषय छनौट गरȣ राơपुछ[ ।   

 Gender मा मǒहला, पǽुष वा अÛय मÚये उपयƠु ǓलǍमा रेजा लगाउनपुछ[ । 

 Caste/Ethnicity मा दǓलत, जनजाǓत, ĦाàƼण/¢ेğी र अÛय कुन समहु हो अनसुार छनौट गरȣ राơपुछ[   

 ECD/PPC experience भना[ हनु आएको ǒवƭाथȸले बाल ǒवकास केÛġको अनभुव Ǔलएर आएको हो भन े सोहȣ 

अनसुार मा रेजा लगाउनपुछ[ l 

 Schooling Source मा ǒवƭाथȸ कुनै वैकिãपक शैि¢क काय[Đमबाट ǒवƭालयमा Ĥवेश गरेको हो भने सोहȣ अनसुार 

छनौट गरȣ राơ े । जèतैः अनौपचाǐरक ĤाथǓमक िश¢ा काय[Đम (Flexible Schooling Program- FSP) वा 

ĤाथǓमक िश¢ा ǒवèतार काय[Đम (School Outreach Program- SOP) मÚये कुनै बैकिãपक िश¢ा ĤाƯ गरȣ 

ǒवƭालयमा भना[ हनु आएको हो भने सो अनसुार छनौट गरȣ राơ े। यǑद होइन भने N/A छनौट गरȣ राơ े।  

 Father’s Name भना[ हनु आएको ǒवƭाथȸको बाबकुो परुा नाम Ĥǒवƴ गनु[पछ[ ।  

 Mother’s Name भना[ हनु आएको ǒवƭाथȸको आमाको परुा नाम Ĥǒवƴ गनु[पछ[ 

 Date of Birth (BS) ǒवƭाथȸको जÛम दता[ अनसुारको जÛमǓमǓत साल, मǒहना र गते ǒवĐम सàबतमा Ĥǒवƴ गनु[पछ[ 

।  

 Scholarship मा यसभÛदा अगाǓड उƠ ǒवƭाथȸले ĤाƯ गरेको छाğबृिƣ छनौट गरȣ राơपुछ[ ।  

 Contact No. मा अǓभभावकको सàपक[  मोवाइल नàवर Ĥǒवƴ गनु[पछ[ ।  

नोट:  AlphabeƟcally sort गनȶ बारेमा l 
ǒवƭाथȸको ǒववरण अÚयावǓधक गदा[ ǒववरणलाई ǒक त alphabetically Ǔनकाãन सǒकÛछ ǒक त registration id बाट 

Ǔनकाãन सǒकÛछ l कàÜयटुरमा यǑद dotnet framework भǏे soŌware हालेको छैन भने ǒववरण अÚयावǓधक गदा[ र 

alphabetically sort गदा[ error देिखÛछ l ×यो समèया समाधान गन[:  
 कàÜयटुरको देĦेभागको कुनामा रहेको start buƩon िÈलक गनु[पछ[ l 
 ×यहाँ गएर Turn Windows भनेर search गनु[पछ[ र turn windows features on or off मा िÈलक गनु[पछ[ l 
 .Net Framework 3.5 (includes .Net 2.0 and 3.0) मा रेजा लगाई Ok गनु[पछ[ l 
 Let windows download ….. मा िÈलक गरेर next गदȷ  जानपुछ[ l 
 चाǒहने सबै फायल Install भैसकेपǓछ कàÜयटुर Restart गनु[पछ[ l 
 यǓत गरेपǓछ एÈसेलमा भएको alphabeƟcally sort को Ĥयोग गन[ सǒकÛछ l 



२.५  ǒवƭाथȸको ǒववरण सÍयाउन े(Edit) तǐरका  

अÚयावǓधक गरेको ǒववरण वा नया ँइÛĚȣ गरेको ǒववरणमा केहȣ Ǔमलाउन ुपरेमा Students मा भएको Edit भǏे buƩon 

बाट ǒववरण Ǔमलाउन सǒकÛछ l यसरȣ ǒववरण Ǔमलाउदा २ वटा कुरामा Úयान Ǒदनपुछ[ l 

 ǒवƭाथȸको åयिƠगत ǒववरण Ǔमलाउन ुपरेमा Edit Personal Details मा गई ǒववरण Ǔमलाउन सǒकÛछ l 

 ǒवƭाथȸले पǒढरहेको क¢ा गलत भएमा Edit Class Details मा गई ǒववरण Ǔमलाउन सǒकÛछ l 

२.६  åयिƠगत ǒववरण सÍयाउने (Edit Personal Details) 

 

ǒवƭाथȸको नाम Ǔमलाउन परेमा वा अÛय केहȣ ǒववरण Ǔमलाउन परेमा edit personal details मा जानपुछ[ र सोहȣ 

अनसुार क¢ा सेलेÈट गरेर कुन ǒवƭाथȸको ǒववरण Ǔमलाउने हो ×यो ǒवƭाथȸको ǒववरण Ǔमलाउन सǒकÛछ l 

 यसरȣ ǒववरण Ǔमलाउदा एÈसेलमा भएको बष[ सǓुनिƱत गरेर माğ ǒववरण Ǔमलाउनपुछ[ l 

२.७  क¢ा सÍयाउने/Ǔमलाउन े(Edit Class Details) 

क¢ा १ मा भएको ǒवƭाथȸलाई पास गरेर क¢ा २ मा लैजानपुनȶ तर गिãतले क¢ा १ मै दोहोया[यो भनेर ǒववरण 

अÚयावǓधक गǐरएको खÖडमा edit class details बाट ǒववरण Ǔमलाउन सǒकÛछ l यसका लाǓग edit class details मा 

जानपुछ[ र सोहȣ अनसुार क¢ा सेलेÈट गरेर कुन ǒवƭाथȸको ǒववरण Ǔमलाउने हो ×यो ǒवƭाथȸको edit गरेर क¢ागत 

ǒववरण Ǔमलाउन सǒकÛछ l  

 यसरȣ ǒववरण Ǔमलाउदा एÈसेलमा भएको बष[ सǓुनिƱत गरेर माğ ǒववरण Ǔमलाउनपुछ[ l 

 पǒहलो चोटȣ भरेको ǒवƭाथȸको क¢ागत ǒववरण Ǔमलाउदा ecd/ppc, class1, class2, आǑद देिखÛछ l पǒहलो बष[ 

भरेको ǒवƭाथȸको क¢ा जे जèतो गरेर Ǔमलाए पǓन हÛुछ, यसैले ×यèता खालका ǒवƭाथȸको ǒववरण edit गदा[ 

ecd/ppc, class1, class2, आǑद देिखएको हो l  



 पǒहलो चोटȣ नभई अिघãलो बष[ देिखको ǒवƭाथȸ ǒववरण छ भने क¢ागत ǒववरण Ǔमलाउदा passed, repeated, 

double promoted आǑद देिखÛछ ! परुानो ǒवƭाथȸको ǒववरण Ǔमलाउँदा अिघãलो वष[को क¢ाले Ǔनदȶश गनȶ हुँदा 

यèता खाले ǒवƭाथȸको ǒववरण Ǔमलाउदा passed, repeated, double promoted आǑद देिखएको हो l  



िश¢क (Teacher) 

सामदुाǒयक, संèथागत र धाǓम[क ĤकृǓतका

एÈसेलमा Ĥǒवƴ गनु[पछ[ l यो ǒववरणसँग

ǒववरण अ×यÛत जǽरȣ हÛुछ l कुनै Ǔबƭालयमा

िश¢क अनपुात १००:१ हÛुछ तर ×यो

भयȾ भन ेिश¢क ǒवƭाथȸ अनपुात ५००:

l अतः 

 सामदुाǒयक Ǔबƭालयमा काय[रत èथा

गनु[पछ[ l बालǒवकास केÛġमा ǓनयƠु

 संèथागत र धाǓम[क ĤकृǓतका हरेक
l  

 िश¢कको ǒववरण Ĥǒवƴ गदा[ होस्

२०७९ को ǒववरण अÚयावǓधक गनु[पनȶ

२०७९ मा देिखदैन l  

३.१  िश¢क Ǔबवरण Ĥǒवƴ गनȶ तǐरका: 

िश¢कहǽको Ǔबवरण अƭाबǓधक गन[ सबै

अÚयावǓधक गनु[पनȶ हो ×यसको दाँयापǑʣ

खÖड ३ 

ĤकृǓतका हरेक Ǔबƭालयले Ǔबƭालयमा भएका सबैखाले िश¢कहǽको

सँग िश¢क ǒवƭाथȸ अनपुात जèतो महǂवपूण[ सूचक जोǓडएको

Ǔबƭालयमा ५०० जना ǒवƭाथȸ र ५ जना िश¢क छ भने सो 

×यो Ǔबƭालयले ५ जना िश¢कको ǒववरण नभरȣ १ जना माğ

:१ हनु जाÛछ l शैि¢क सूचक अनसुार १००:१ र ५००:१

èथायी, अèथायी, राहत, नीिज İोत आǑद िश¢कको ǒववरण

ǓनयƠु भएका िश¢कको ǒववरण पǓन यसैमा Ĥǒवƴ गराउनपुछ[ l 

हरेक खाले Ǔबƭालयले पǓन Ǔबƭालयमा भएका सबै िश¢कको ǒववरण

होस ्वा अÚयावǓधक गदा[ होस,् एÈसेलको अगाǓड भएको बष[लाई

गनु[पनȶ तर २०७८ भनेर सेट भएको छ भने ×यो अÚयावǓधक

:  

सबै भÛदा पǒहले personal details मा िÈलक गनु[होस ् l जनु

दाँयापǑʣ रहेको Edit option मा click गनु[होस ् l हाल काय[रत

िश¢कहǽको ǒववरण 

जोǓडएको हुदँा िश¢कको 

 Ǔबƭालयको ǒवƭाथȸ 

माğ िश¢कको ǒववरण 

१ मा धेरै ǓभǏता हÛुछ 

ǒववरण एÈसेलमा Ĥǒवƴ 

l  

ǒववरण Ĥǒवƴ गनु[पछ[ 

बष[लाई Úयान Ǒदनपुछ[ l 

अÚयावǓधक गरेको ǒववरण 

 

जनु िश¢कको Ǔबवरण 

काय[रत नभएको (सǽवा वा 



अबकाश भइ) िश¢कको हकमा भने सो िश¢कको Personal Details मा भएको Delete भǏे buƩon िÈलक गरȣ 

ǒववरण हटाईǑदनहुोस ् l यसरȣ delete गदा[ सो िश¢कको पǒहलेका बष[हǽको ǒववरण हÒदैन l नया ँिश¢कको ǒववरण 

Ĥǒवƴ गनु[परेमा Add buƩon मा िÈलक गनु[होस ्l Edit वा add मा िÈलक गदा[ तल भǓनए अनसुार ǒववरण Ĥǒवƴ गनु[होस ्

l  

३.१ åयिƠगत जानकारȣ (Personal Information) 

 

 Name भǏे महलमा सàबिÛधत िश¢कको नाम राơहुोस,् Gender मा िश¢कको male/female/other मÚये कुनै 

१ रोÏनहुोस ्l Caste मा उपयƠु कुनै एक ǒवकãप रोÏनहुोस ्l  

 Date of birth मा िश¢कको नागǐरकता अनसुारको जÛमǓमǓत, शैि¢क योÊयताका Ĥमाण पğ (CerƟficate) 

अनसुारको जÛमǓमǓत र अÛय केहȣ दèताबेज (Ǔसटरोल……..) मा फरक भए सोहȣ अनसुारको जÛमǓमǓत राơहुोस ्! 

सबै दèताबेजमा एकै ǒववरण छ भन ेएकै जÛमǓमǓत राơहुोस ्l   

 नागǐरकता नàबर र नागǐरकता जारȣ गरेको िजãलाको नाम राơहुोस ्l 

 Address मा िश¢कको èथायी ठेगाना उãलेख गनु[होस ।  

 Father's Name र Mother's Name मा बवुा र आमाको नामलाई राơहुोस ्l  

 Mother tongue मा िश¢कको मातभृाषा राơहुोस ।  

 CIT Number मा नागǐरक लगानी कोषको पǐरचयपğ नàबर राơहुोस ।  

 Contact Number मा मोवाइल नàबर र Email मा िश¢कको इमेल ठेगाना Ĥǒवƴ गनु[होस ।  



Current Status details अÛतग[त 

 Teacher type मा Teacher, Head Teacher, TVET Trainer, TVET Assistant Trainer मÚये िश¢क भए 

Teacher, ĤधानाÚयापक भए Head Teacher, ĤाǒवǓधक धार तफ[  अÚयापन गनȶ Ĥिश¢क भए TVET Trainer र 

ĤाǒवǓधक धार तफ[  अÚयापन गनȶ Ĥिश¢क भए TVET Assistant Trainer छनौट गनु[होस । 

 Current Level मा हाल काय[रत तह छनौट गरȣ राơहुोस ।  

 Position मा èथायी भए Permanent, èवीकृत दरबÛदȣमा करार भए Temporary (Karar), कुनै èथायी 

åयिƠको सʣामा ǓनयिुƠ भएको भए Leon, राहत िश¢क अनदुान कोटामा भए Rahat, Ǔनजीİोतमा भए 

Private Source, संघीय सरकारबाट उपलÞध गराइएको िश¢ण सहयोग अनदुान तलबभƣा खाने गरȣ ǓनयƠु 

भएको भए FG Teaching Support Grant, Ĥदेश सरकारबाट भए PG Teaching Support Grant र èथानीय 

तहबाट भए LG Teaching Support Grant उãलेख गनु[होस ।  

 ×यसैगरȣ èवयंसेवकको ǽपमा ǓनयƠु भएको भए Volunteer र आिंशक िश¢कको ǽपमा ǓनयƠु भएको भए 

Part time र बालǒवकास िश¢क भए ECD Facilitator उãलेख गनु[होस ।   

 Rank मा èथायी िश¢कको माğ हाल काय[रत Įेणी (ततृीय वा ǑƮतीय वा Ĥथम) छनौट गनु[होस । 

 Appointed Subject मा आधारभतू तह (६-८) साǒवकको Ǔनàन माÚयǓमक तह, माÚयǓमक तह (९-१०) र 

माÚयǓमक तह (११-१२) साǒवकको उÍच माÚयǓमक तहमा ǓनयिुƠ हुँदाको ǒवषय छनौट गनु[होस । 

 Major Subjects मा सàबिÛधत तहको िश¢कमा ǓनयƠु हनुका लाǓग Ǔनधा[ǐरत Ûयनुतम योÊयता वा माǓथãलो 

योÊयता हाǓसल गदा[ अÚययन गरेको मÉुय ǒवषय छनौट गनु[होस । 

 Teaching language मा िश¢कले Ǔबƭालयमा पठनपाठन गराउदा Ĥयोग गनȶ भाषा के हो ×यो राơहुोस l 

 License No मा िश¢कको अÚयापन अनमुǓतपğ नं उãलेख गनु[पछ[ l एक भÛदा बढȣ भए अिÛतम पटक Ǔलएको 

अनमुǓतपğ नàबर राơहुोस । 

 Insurance No: यसमा सावǓधक जीवन Ǔबमा कोष नàबर उãलेख गनु[पछ[ l यो ǒववरण èथायी िश¢कले माğ 

राơहुोस l  

 PF A/c No:  यसमा िश¢कको कम[चारȣ संचयकोष पǐरचयपğ नं उãलेख गनु[पछ[ l यो पǓन èथायी िश¢कले माğ 

राơहुोस l  

 Sheet Roll No:  èथायी िश¢कको संकेत नं (Ǔसटरोल नं) उãलेख गनु[होस ।   

 िश¢कको तलबी खाता रहेको बɇकको नाम र खाता नàबर सोहȣ अनसुार उपयु[Ơ महलमा भनु[होस l  

३.२  िश¢कको शैि¢क योÊयता (Qualification)  

 िश¢कले पूण[ǽपमा पढाई सकेको अिÛतम योÊयतालाई Qualification मा भनु[होस ्l  



 कहा ँअÚययन गरेको हो सो बोड[को नाम उãलेख गनु[होस ्l कुन बष[मा पास गरेको हो सो बष[ लेơहुोस ्l कुन संकाय 

Ǔलएर पढेको हो सो ǒववरण Faculty मा भनु[होस ् l कुन Įेणीमा उƣीण[ गरेको हो सो Įेणी उãलेख गनु[होस ् l 

I.ED/B.ED वा M.ED गरेको हो भने सोहȣ अनसुार रेजा लगाउनहुोस ्l  

 िश¢कले अÚयापन गराउने क¢ाहǽलाई Teaching Class मा भनु[होस ्l िश¢कले अÚयापन गराउने Ǔबषयहǽलाई 

Teaching Subject Details मा भनु[होस ्l  

३.३  िश¢कको ǓनयिुƠ (Teaching History)  

 Appointment Date: िश¢कको हालको ǓनयिुƠलाई राơहुोस ्l  

 Decision Date: ǓनयिुƠको Ǔनण[य ǓमǓत राơहुोस । यǑद ǓनयिुƠ ǓमǓतमा नै Ǔनण[य भएको हो भन ेसोहȣ अनसुार 

Ǔनण[य ǓमǓत राơहुोस ्। कसैकसैको ǓनयिुƠ ǓमǓत र Ǔनण[य ǓमǓत फरक हनुसÈछ फरक छ भने ǓनयिुƠ र Ǔनण[य 

ǓमǓतलाई फरक फरक èथानमा भनु[होस l 

 Level: हाल काय[रत तह, ĤाथǓमक वा Ǔनàन माÚयǓमक वा माÚयǓमक वा उÍच माÚयǓमक मÚये हनु हो सोहȣ 

अनसुार छनौट गनु[होस ।   

 Position: èथायी भए Permanent, èवीकृत दरबÛदȣमा करार भए Temporary (Karar), कुनै èथायी åयिƠको 

सʣामा ǓनयिुƠ भएको भए Leon, राहत िश¢क अनदुान कोटामा भए Rahat, Ǔनजीİोतमा भए Private Source, 

संघीय सरकारबाट उपलÞध गराइएको िश¢ण सहयोग अनदुान तलबभƣा खाने गरȣ ǓनयƠु भएको भए FG 

Teaching Support Grant, Ĥदेश सरकारबाट भए PG Teaching Support Grant र èथानीय तहबाट भए LG 

Teaching Support Grant उãलेख गनु[होस ।संèथागत ǒवƭालयले ǒवƭालयमा काय[रत सबै िश¢कहǽको 

Private Source उãलेख गनु[होस ।  

 District: ǓनयिुƠ भएको िजãला छनौट गनु[होस ।  

३.५  िश¢कको ताǓलम (Training Information) 

 Year: ताǓलम सàबÛधी ǒववरण भदा[ वा अƭावǓधक गदा[ ताǓलम Ǔलएको बष[ छनौट गनु[होस ।  

 Type: िश¢कले Ǔलएको ताǓलमको Ĥकार छनौट गनु[होस ।  

 Subject: ताǓलम ĤाƯ गरेको ǒवषय उãलेख गनु[होस ।  

 Duration: िश¢कले ĤाƯ गरेको ताǓलम घÖटामा भए In Hours र Ǒदनमा भए In Days छनौट गनु[होस । ×यस 

पǓछको ǒफãडमा घÖटा वा Ǒदन उãलेख गनु[होस ।  

 एक भÛदा बढȣ ताǓलम छ भने सोहȣ अनसुार save and add new गनु[होस ् l ǒववरण भǐरसकेपǓछ save and 

next/finish गनु[होस ्l  



खÖड ४ 

४.  भौǓतक (Physical) 

Ǔबƭालयमा भएका पूवा[धारलगायत अÛय सबै जानकारȣहǽ एÈसेलमा भएको Physical मा भनु[पछ[ l सामदुाǒयक 

Ǔबƭालय, संèथागत Ǔबƭालय र धाǓम[क ĤकृǓतका हरेक Ǔबƭालयले यो ǒववरण भनु[पछ[ l Ǔबƭालयमा हनु ेशौचालय, 

खानेपानी, यǐुरनल, खेलमैदान आǑद जèता ǒववरणसँग िश¢ाका ǒवǒवध सूचकहǽ जोǓडएको हुँदा यी ǒववरणहǽ भनु[ 

अ×यावæयक छ l अतः 

 भौǓतक ǒववरण Ĥǒवƴ गदा[ होस ्वा अÚयावǓधक गदा[, एÈसेलको अगाǓड भएको बष[लाई Úयान Ǒदनहुोस ् l २०७९ 

को ǒववरण अÚयावǓधक गनु[पनȶ तर २०७८ भनेर सेट भएको छ भने ×यो अÚयावǓधक गरेको ǒववरण २०७९ मा 

देिखदैन l  

४.१ संघीय İोत Ǔनकासा (Government fund distribution in trimester) 

 यो ǒववरण सामदुाǒयक Ǔबƭालयले माğ भनु[पछ[ l  

 सामदुाǒयक Ǔबƭालयमा èथानीय तहबाट ǒवǓभǏ िशष[कमा Ǔनकासाहǽ हनु ेगछ[न ् l यसथ[, ǒवƭालयले ĤाƯ गरेको 

अनदुान पǒहलो ğैमाǓसकको कुन कुन मǒहना र दोİो ğैमाǓसकको कुन कुन मǒहनामा Ǔनकासा भएको हो सोहȣ 

अनसुार रेजा लगाउनपुछ[ ।  

४.२ बाƻ अनगुमन (External Monitoring Status) 

 èथानीय सरकार (Local Government), Ĥदेश सरकार (Province Government), िश¢ा, ǒव£ान तथा ĤǒवǓध 

मÛğालय (Ministry of Education, Science and Technology- MoEST)/ िश¢ा तथा मानव İोत ǒवकास केÛġ 

(Center for Education and Human Resource Development- CEHRD), िश¢ा ǒवकास तथा समÛवय इकाइ 

(Education Development and Coordination Unit-EDCU) र ǒव£ समूह (Expert Group) बाट कǓतपटक 

अनगुमन भयो ×यो संÉया भनु[होस l  

४.३ शौचालयको अवèथा (Toilet Status) 

 Ǔबƭालयमा भएको शौचालय संÉया (No. of Toilets), छाğाको लाǓग भएको शौचालय संÉया (No. of Toilet for 

Girls), िश¢क (No. of Toilets for Teachers) हǽका लाǓग åयवèथा गǐरएको शौचालय संÉया र ǒवƭालयमा 

भएको पानी सǒहतको शौचालय संÉया (No. of Toilet with water facilities) कǓत कǓत संÉयामा छ? उपयु[Ơ 

महलमा भनु[होस ्l  

४.४ Ǔबजलुȣ बƣी, कàÜयटुर र इÛटरनटे (Electricity, Computer and Internet) 



 status: ǒवƭालयमा Ǔबजलुȣ बƣी भएमा रेजा लगाउनहुोस,् छैन भने नलगाउनहुोस ्l  

 Total Computers: ǒवƭालयमा भएको जàमा कàÜयटुर संÉया उãलेख गनु[होस । 

 Computers teaching: ǒवƭालयमा भएका जàमा कàÜयूटर मÚये िश¢ण Ǔसकाई ǒĐयाकलापमा Ĥयोग भएको कàÜयटुर 

संÉया उãलेख गनु[होस ।  

 Computers for Administrative/Others:  ĤशासǓनक काय[मा Ĥयोग भएको कàÜयटुर संÉयालाई उपयु[Ơ महलमा 

भनु[होस ्l 

 Internet:  ǒवƭालयमा इÛटरनेट भए status मा रेजा लगाउनहुोस,् छैन भने नलगाउनहुोस ्l  

४.५ ǒवƭालय सधुार योजना (School Improvement Plan) 

 ǒवƭालयले पǒहलो पटक ǒवƭालय सधुार योजना बनाएको हो भने सो ǓमǓत राơहुोस,् पǒहलो पटक नभई अƭावǓधक 

गदȷ  आएको हो भन ेअƭावǓधक गǐरएको अिÛतम ǓमǓत राơहुोस ्।  

४.६ सामािजक परȣ¢ण (Social Audit) 

 ǒवƭालयले हरेक वष[ सामािजक लेखापरȣ¢ण गरेको हनुपुछ[ । यसमा ǒवƭालयले सामािजक परȣ¢ण गरेको 

अिÛतम ǓमǓत भनु[होस ्।  

४.७ आǓथ[क लेखापरȣ¢ण (Financial Audit) 

 ǒवƭालयले हरेक वष[ आǓथ[क लेखापरȣ¢ण गरेको हनुपुछ[ । यसमा आǓथ[क लेखापरȣ¢ण गरेको अिÛतम ǓमǓत 

भनु[होस ्।  

४.८ Ǔबƭालय Þयबèथापन सǓमǓतको बैठक संÉया (SMC Meeting Status) 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓतको बैठक वष[मा कǓत Ǒदन बèयो ×यो सÌÉया उãलेख गनु[होस ्।  

४.९ खानेपानीको İोत (Water Source Status) 

 ǒवƭालयमा भएको खानेपानीको İोतको ǽपमा धारा भए Tap, ʫुवेल भए Tube well, इनार भए Well भनु[होस ्। 

यी बाहेक अÛय पानीको İोत भएमा Others र पानीको åयवèथा नभएमा None छनौट गनु[होस ्।  

४.१० ǒपसाब फेनȶ èथान (Urinal Status) 



 िश¢कका लाǓग ǒपसाव फनȶ छुʣै èथानको åयवèथा भएमा Urinal for Teacher मा रेजा लगाउनहुोस ् l छाğ वा 

पǽुषहǽका लाǓग ǒपसाब फेनȶ अलÊगै åयवèथा भए Urinal for Boys मा रेजा लगाउनहुोस ् । छैन भने रेजा 

नलगाउनहुोस ्। 

 पǽुष िश¢कलाई माğ छुʣै ǒपसाब फेनȶ åयवèथा छ र ǒवƭाथȸको लाǓग छैन भने सोहȣ अनसुार रेजा लगाउनहुोस ्l  

४.११ Ǔबƭालय भवनको åयवèथा (Building Status) 

 ǒवƭालयमा भएको भवन सÌÉयालाई total मा भनु[होस ्l सो सÌÉयामÚये पʞी भवन सÌÉयालाई Pakki मा र कÍची 

भवन सÌÉयालाई Kachhi मा राơहुोस ्।किÍच र पʞी भवन जोÔदा जàमा (Total)सँग बराबर हनुपुछ[ ।  

४.१२ पèुतकालयमा भएको पèुतक संÉया (Approximate Books) 

 ǒवƭालयमा भएको पèुतकालयमा रहेका पèुतक संÉयालाई Approximate Books (अनमुाǓनत पèुतक) मा भनु[होस ्

।  

४.१३ Ǔबƭालय Ĥवलȣकरण (Retrofitting Status) 

 बाढȣ, पǒहरो वा भकूàपबाट ǒवƭालयमा ¢Ǔत नहोस ् भǏका लाǓग ǒवƭालयमा बाǒहर र Ǔभğबाट ǒपलार राखी 

भवनलाई बǓलयो बनाउने काम गǐरÛछ जसलाई भवन Ĥवलȣकरण भǓनÛछ । ǒवƭालयमा सो गǐरएको छ भन े

Ĥवलȣकरण गǐरएको भवन सÌÉया लेơहुोस ्।  

४.१४ Ǔबƭालय भवनमम[त (Rehabilitation Status) 

 भ×केको भवनलाई मम[त गǐरएको छ भने सोको सÌÉया उãलेख गनु[होस ्।  

४.१५ खेलमैदान (Playground Status) 

 छाğाछाğलाई खेãन, बèन वा खेलकूद लाǓग खेलमैदान भए Playground available  मा रेजा लगाउनहुोस ्। सो 

खेलमैदान पया[Ư भए Enough Space मा रेजा लगाउनहुोस, पया[Ư नभए रेजा नलगाउनहुोस ्।  

४.१६ घरेाबार (Compound Status) 

 ǒवƭालयको घेराबार कÍची छ भने Kachhi, पʞी छ भने Pakki, तारबार गǐरएको छ भन ेCompound with wire, 

èथानीय सामĒीहǽको Ĥयोग गरȣ बनाइएको छ भन े Compound with local materials, कुनै सानासाना ǒवǽवा 

लगाएर घेराबार गǐरएको छ भने Compound with herbs, यी बाहेक अÛय Ĥकारले घरेाबार गǐरएको छ भन े

Compound with other materials भǏे Option छनौट गनु[होस ्। 



४.१७ Ǔबƭालयको जÊगा (School Land Status) 

 ǒवƭालयको आफनो नाममा भएको जÊगाको अवèथा के छ सोको जानकारȣ Ǒदनहुोस ्। सो जानकारȣ Ǒददा ǒवगाहा, 

कʧा र धरुमा वा रोपनी, आना, पैसा र दाममा उãलेख गनु[होस ्।  

४.१८ क¢ाकोठा (Classroom Status) 

 क¢ागत ǽपमा Ĥयोग भएका क¢ाकोठा संÉया उãलेख गनु[होİ l ती कोठामÚये पʞीकोठाको संÉया राơहुोस ्। 

HT मा ĤधानाÚयापकको लाǓग छुʣै कोठाको åयवèथा भए सो उãलेख गनु[होस ् । Computer Room मा 

कàÜयूटरका लाǓग छुʣै कोठाको åयवèथा, Staff मा कम[चारȣ बèने छुʣै कोठाको åयवèथा, Store मा èटोर 

Ĥयोजनको लाǓग छुʣै कोठाको åयवèथा, Sports मा खेलकुद Ĥयोजनको लाǓग छुʣै कोठाको åयवèथा, Library मा 

पèुतकालयको लाǓग छुʣै कोठाको åयवèथा, Science Lab Room मा ǒव£ान Ĥयोगशालाको लाǓग छुʣै कोठाको 

åयवèथा र Unused Room मा Ĥयोगमा नआएको कोठाको सÌÉया उãलेख गनु[होस ्। 

४.१९ संघीय अनदुान (Grant Amount Received) 

 ǒवƭालयमा भएको बालǒवकास केÛġ, आधारभतू १–५, आधारभतू ६–८, माÚयाǓमक ९–१० र माÚयाǓमक ११–

१२ का लाǓग गत शैि¢क सğमा ĤाƯ भएको पाʬपèुतक, छाğविृƣ, ĤǓत ǒवƭाथȸ लागत अनदुान, ǓनरÛतर 

मूãयाǋन Ĥणालȣका लाǓग अनदुान र ǒवƭालय सʶालन अनदुानको ǒववरण भनु[होस ् । Books भǏाले 

पाʬपèुतकका लाǓग ĤाƯ भएको रकम, Scholarship भǏाले छाğवृिƣका लाǓग ĤाƯ भएको रकम, PCF भǏाले 

ĤǓत ǒवƭाथȸ लागत अनदुान, CAS भनेर ǓनरÛतर मूãयाǋन Ĥणालȣका लाǓग अनदुान र School Operational 

Grants भǏाले ǒवƭालय सʶालन अनदुान भनेर बÐुनपुछ[ ।  

 यो ǒववरण संèथागत ǒवƭालयले भनु[पदȷन ।  

 

४.२० पाʬपèुतक, पाʬĐम र अÛय सामĒीहǾ (Textbooks, Curriculum, and other materials) 

 ǒवƭालयमा भएको बालǒवकास केÛġ, आधारभतू १–५, आधारभतू ६–८, माÚयाǓमक ९–१० र माÚयाǓमक ११–

१२ मा भएको पाʬपèुतक, िश¢क गाइड, बालसामĒी, èथानीय पाʬĐम र सÛदभ[ सामĒीको सÌÉया उãलेख 

गनु[होस ्। Textbooks भǏे महलमा पाʬपèुतक सÌÉया,Teacher’s Guide भǏे महलमा िश¢कहǽले Ĥयोग 

गनȶ Ǔनदȶ िशका सÌÉया, Child material भǏे महलमा बालसामĒी सÌÉया र Book Corner भǏे महलमा बकु 

कन[रको सÌÉया, उãलेख गनु[होस ्। Availability of Curriculum भǏे महलमा ǒवƭालयमा यǑद पाʬĐम छ 

भने सोहȣ अनसुार रेजा लगाउनहुोस ्। Local Curriculum भǏे महलमा èथानीय पाʬĐम सÌÉया र Reference 

materials भǏे महलमा सÛदभ[ सामĒी सÌÉया उãलेख गनु[होस ्।  



४.२१ नया ँǓनमा[ण वा मम[तसàभार (New Construction and Rehabilitation) 

 गत शैि¢क सğमा नयाँ भवन Ǔनमा[ण (New building), भवन पनु[Ǔनमा[ण (Building Rehabilitation), नया ँ

क¢ाकोठा (New Classroom) Ǔनमा[ण, पनु[Ǔनमा[ण गǐरएका क¢ाकोठा (Classroom Rehabilitation), शौचालय 

(Toilet), छाğाका लाǓग शौचालय (Toilets for girls), पानी (Water) को åयवèथा, बकु कन[र (Book Corner) 

आǑद मÚये कुनै काय[ गरेको भए Ǔनमा[ण वा पनुःǓनमा[ण गनȶ Ǔनकाय छुǑʣन ेगरȣ संÉया उãलेख गनु[होस ्।  

४.२२ ǒवƭालय खोलेको Ǒदन (School Opening Days) 

 गत शैि¢क सğमा ǒवƭालय कǓत Ǒदन खोãन ेयोजना बनाइएको Ǔथयो, ×यो ǒववरणलाई Planned को Opening 

days मा राơहुोस ् । यèतै ǒववरण पठन पाठन (Teaching), परȣ¢ा (Exam), अǓतǐरƠ ǒĐयाकलाप (Extra-

Curricular Activities), साव[जǓनक ǒवदा (Public Holidays), चाडपव[ (Festivals) र अÛय (Other Activities) मा 

उãलेख गनु[होस ्। Actual Column मा वाèतǒवक ǽपमा उिãलिखत काय[का लाǓग ǒवƭालयले Ĥयोग गरेका 

Ǒदनहǽ भनु[होस ्। 
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कम[चारȣ (Staff) 

कम[चारȣको ǽपमा ǓनयिुƠ Ǔलएका जो कोहȣको ǒववरणलाई एÈसेलमा भएको Staff मा भनु[पछ[ l ǓनयिुƠ कम[चारȣको 

Ǔलएको छ तर सो कम[चारȣले Ǔबƭालयमा पढाउन ेगरेको छ भने Ǔतनलाई कम[चारȣको ǽपमा बÐुनपुछ[ र सोहȣ अनसुार 

ǒववरण भनु[पछ[ l Ǔबशषे गरȣ बालǒवकास केÛġमा भएका िश¢क/सहजकता[लाई कम[चारȣको ǽपमा ǒववरण Ĥǒवƴ गनȶ 

गरेको पाईएको छ यो गनु[ हुदैँन बालǒवकास केÛġका िश¢कहǽलाई िश¢कहǽको महलमा समावेश गनु[पद[छ l यसथ[, 

यǑद यèतो गǐरएको छ भन े×यèता ǒववरण हटाउन ुपछ[ र कम[चारȣको ǒववरण माğ यो खÖडमा Ĥǒवƴ गनु[पछ[ l  

 

५.१  कम[चारȣको Ǔबवरण Ĥǒवƴ गनȶ तǐरका:  

नया ँकम[चारȣको ǒववरण Ĥǒवƴ गनु[परेमा Add buƩon मा िÈलक गनु[होस ् l हाल काय[रत नभएको (अबकाश भइ) 

कम[चारȣको हकमा भने Delete भǏे buƩon िÈलक गरȣ ǒववरण हटाईǑदनहुोस।् Edit वा add मा िÈलक गरȣ तल 

भǓनए अनसुारको ǒववरण Ĥǒवƴ गनु[होस ्l  

åयिƠगत जानकारȣ  

 Name भǏे महलमा सàबिÛधत कम[चारȣको नाम राơहुोस,् Gender मा कम[चारȣको male/female/other मÚये 

कुनै १ रोÏनहुोस ्l Caste मा कुनै एक रोÏनहुोस ्l  

 Date of birth मा कम[चारȣको नागǐरकता अनसुारको जÛमǓमǓत राơहुोस ्l   

 नागǐरकता नàबर र नागǐरकता जारȣ गरेको िजãलाको नाम राơहुोस ्l 

 ×यसैगरȣ बवुा र आमाको नामलाई Father's Name र Mother's Name मा राơहुोस ्l 

 कम[चारȣको अपांगता केहȣ भए सोको Ĥकार र सàपक[  नàबर तथा इमेल उपयु[Ơ महलमा भनु[होस ्l  

 कम[चारȣको तलबी खाता रहेको बɇकको नाम र खाता नàबर उपयु[Ơ महलमा भनु[होस ्l  
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६. ǒवǒवध (Miscellaneous)  

यस Button मा देहाय अनसुार सूचनाहǽ Ĥǒवƴ गनु[ पछ[ ।  

  

Ǔबƭालयमा गठन भएको Ǔबƭालय åयवèथापन सǓमǓत, िश¢क अǓभभावक संघलगायत अÛय Ǔबवरणहǽ भन[ भराउन 

एÈसेलमा भएको (Miscellaneous) भǏे खÖडमा जानपुछ[ l यो खÖडमा गएपǓछ Ǔनàन ǒववरणहǽ देिखÛछन ् र यी 

ǒववरणहǽ सामदुाǒयक Ǔबƭालयले अǓनवाय[ ǽपमा भनु[पछ[ l  

६.१ ǒवƭालय åयावèथापन सǓमǓत (SMC details) 

 ǒवƭालय åयवèथापन सǓमǓत गठन भएको ǓमǓत, गठन ĤǒĐया (Elected/Selected), कुल सदèय, मǒहला र 

पǽुष सदèय संÉया भनु[होस ्। ×यसै गरȣ दǓलत, जनजाती, Ħाƺण/¢ेğी र अÛय जाǓतको सदèय संÉया भनु[होस ्

। चनुाबी ĤǒĐयाबाट सदèय छाǓनएको हो भने elected र सब[सàमत ǽपमा छाǓनएको हो भने selected भनेर 

बÐुनहुोस ्l  

६.२ ǒवƭाथȸ अǓभवावक संघ (PTA Details) 

 ǒवƭाथȸ अǓभवावक संघ गठन भएको ǓमǓत, गठन ĤǒĐया (Elected/Selected), कुल सदèय, मǒहला र पǽुष 

सदèय संÉया भनु[होस ्। ×यसै गरȣ दǓलत, जनजाती, Ħाƺण/¢ेğी र अÛय जाǓतको सदèय संÉया भनु[होस ्। 

चनुाबी ĤǒĐयाबाट सदèय छाǓनएको हो भन े elected र सब[सàमत ǽपमा छाǓनएको हो भने selected भनेर 

बÐुनपुछ[ l 

६.३ Ĥारिàभक बाल ǒवकास (ECD/PPC Details) 



 Ǔबƭालयमा आधाǐरत बालǒवका

बालǒवकाश केÛġ छ भन ेसो को

को लागी माğ भनेर छुʫाइएको

Development/Pre-Primary Education

६.४ क¢ाकोठा (Room Details) 

 Number of Classrooms not being used 

नआएको क¢ाकोठा संÉया भनु[होस्

 Wheel Chair ĤाƯ ǒवƭाथȸ संÉया

 Ǔब£ान Ĥयोगशाला (Science Laboratory

६.५ पाʬपèुतक र िश¢णअßयास (Textbook Details & Teaching Practice)

 क¢ा १ देखी क¢ा १२ मा 

संÉयालाई Full New Textbook 

New Textbook मा, परुानो पाʬपèुतक

पाʬपèुतक ĤाƯ गरेका ǒवƭाथȸ

 रातो संकेत आए ǒवƭाथȸ संÉया

 क¢ा १ देखी क¢ा १२ मा अपनाइएको

िश¢कले एउटै माğ ǒवषय पढाउने

सबै ǒवषय पढाउन े गरेको छ 

ठाउँमा राखी अÚयापन गनȶ गराउने

 क¢ा १ देखी क¢ा १२ मा नेपालȣ

गनȶ गरेको छ भन ेसो भाषा छाǏुहोस्

गरेको छ भन ेसो भाषा Local Language 

 Ǒदवा खाजा सेवा (Mid Day Meal) 

बालǒवकास केÛġ र सो Ǔबƭालयलाई मात ृ Ǔबƭालय तोकȧ कुनै 

को संÉया School र Community based ECD Quota मा भनु[होस्

छुʫाइएको क¢ाकोठा संÉया भनु[होस ्।  ECD/PPE को परुा अथ[

Education हो ।  

Number of Classrooms not being used मा Ǔबƭालयमा भएका जàमा क¢ाकोठा 

भनु[होस ्।  

संÉया भनु[होस ्।   

Science Laboratory) छ भने Yes मा र छैन भन ेNo  मा रेजा लगाउनहुोस्

Textbook Details & Teaching Practice) 

 रहेका ǒवƭाथȸहǾमÚये पूण[ ǽपमा नया ँ पाʬपèुतक  

Full New Textbook मा, आिंशक ǽपमा नयाँ पाʬपèुतक ĤाƯ गरेका ǒवƭाथȸ

पाʬपèुतक Ĥयोग गरेका ǒवƭाथȸ संÉयालाई Used Old Textbook

ǒवƭाथȸ संÉयालाई English Textbook मा लेơहुोस ्।  

संÉया भÛदा पाʬपèुतकको ǒवǒवध िशष[कमा ǒवƭाथȸ संÉया बढȣ

अपनाइएको िश¢ण ǒवǓध (Teaching Method)  छाǏुहोस्

पढाउने गरेको छ भने Subject Teaching छाǏुहोस ्l एक िश¢कले

 भने Class Teaching छाǏुहोस ् र एक भÛदा बढȣ क¢ाका

गराउने गरेको छ भन े Multi-grade Teaching छाǏुहोस ्l  

नेपालȣ भाषाबाहेक अÛय कुनै मातभृाषामा (Mother Tongue Practice)

छाǏुहोस ् l यसअलावा Ǔबƭालयले èथानीय भाषाको माÚयमबाट

Local Language मा राơहुोस ्l  

Mid Day Meal) छ भने Yes मा र छैन भन ेNo  मा रेजा लगाउनहुोस ्। 

६.६ Ǒदवा खाजा (Mid-day Meal)  

Ǒदवा खाजा उपलÞध गराइएको छ भने

मा रेजा लगाउनहुोस । Yes भने पǓछ

सàबÛधमा देहाय अनसुार सूचनाहǽ पǓन

 समदुायमा आधाǐरत 

भनु[होस ्। ECD/PPC 

अथ[ Early Childhood 

क¢ाकोठा मÚये हाल Ĥयोगमा 

लगाउनहुोस ्। 

 ĤाƯ गरेका ǒवƭाथȸ 

ǒवƭाथȸ संÉयालाई Partial 

Used Old Textbook मा र अÌĒजेी 

बढȣ भयो भǏे बÐुनहुोस ्l  

छाǏुहोस ् l यसरȣ छाÛदा एक 

िश¢कले एउटा क¢ाका 

का ǒवƭाथȸलाई एकै 

Mother Tongue Practice) पठनपाठन 

माÚयमबाट पठनपाठन गनȶ 

 

भन ेYes र छैन भन ेNo 

पǓछ Ǒदवा खाजाको 

पǓन Ĥǒवƴ गनु[होस:  



Source of Mid-day Meal: Ǒदवाखाजामा Ĥयोग भएको खाƭाǏ सबै èथानीयèतरमा उ×पाǑदत छ भन े

èथानीय (Locally produced), सबै अÛयÛğबाट ãयाइएको छ भन ेआयाǓतत (Imported) र केहȣ 

èथानीयèतरमा उ×पाǑदत र आयाǓतत दवैु Ĥयोग भएको भए दबैु (Used both) छनौट गनु[होस। 

No. of days mid-day meal provided: गत शैि¢क सğभरȣमा कǓत Ǒदन Ǒदवा खाजा उपलÞध 

गराइयो? सो Ǒदन उãलेख गनु[होस ।  

 No. of student that had the meal: गत शैि¢क सğभरȣमा कǓतजना ǒवƭाथȸले Ǒदवाखाजा खाए ँ

(ĤाƯ गरे) सो संÉया उãलेख गनु[होस । 

 Menu used in midday meal: Ǒदवा खाजाका लाǓग िश¢ा तथा मानव İोत ǒवकास केÛġले तयार 

गरेको Menu Ĥयोग भएको भए CEHRD, èथानीय तहले तयार गरेको भए Local Level, ǒवƭालयले 

तयार गरेको भए School छाǏुहोस ।  

 Mid-day meal management: Ǒदवा खाजाको åयवèथापन ʸािÛटन माफ[ त गǐरएको छ भने 

Canteen, èथानीयèतरमा रहेका ʸाटǐरङ माफ[ त गǐरएको भए Catering, आमा समूह माफ[ त 

गǐरएको छ भने Mother’s Group, अǓभभावक माफ[ त गǐरएको छ भने Parents, ǒवƭालयमा काय[रत 

जनशिƠ माफ[ त गǐरएको छ भन े School level human resources, èथानीयèतरमा ǒĐयाशील 

ǒवǓभǏ समदुायमा आधाǐरत संèथा वा गैरसरकारȣ संèथा वा अÛय संèथा माफ[ त गǐरएको छ भन े

Other agencies र माǓथ उिãलिखत बाहेक अÛय माÚयमबाट Ǒदवा खाजाको åयवèथापन गǐरएको छ 

भने Other छाǏुहोस ।  

 

 



खÖड ७  

आपतकालमा िश¢ा (Education in Emergency-EiE) 

ǒवपत जनुसकैु समयमा पǓन आउनसÈछ l यèतो अवèथामा Ǔबƭालयले आÝनो एÈसेलमा भएको EIE माफ[ त ǒवपतमा 

भएको ¢Ǔतलगायतका ǒववरणहǽ भनȶ र सोहȣ अनसुार अपलोड गनु[पद[छ l ǒवपतले गरेको मानवीय तथा भौǓतक ¢Ǔत 

तथा ǒवपतको समयमा ǒवƭाथȸको Ǔसकाइ सहजीकरणका लाǓग ǒवƭालयले गरेको ĤयƤ सàबÛधी ǒववरण EIE बटनमा 

अÚयावǓधक गनȶ र अपलोड गनȶ काय[ गनȶपछ[ l ǒवƭालयले कुनै पǓन समयमा ǒवपत आइपरȣ मानवीय तथा भौǓतक ¢Ǔत 

भएको वा ǓनयǓमत पठनपाठन हनु ेअवèथा नभई वैकिãपक माÚयमबाट ǒवƭाथȸहǽको Ǔसकाइ सहजीकरणका लाǓग 

गǐरएका काय[हǽको ǒववरण त×काल अƭावǓधक गरȣ अनलाइनमा अपलोड गनु[पद[छ । यसरȣ घटना घÒना साथ 

ǒववरण अƭावǓधक गदा[ èथानीय तह, Ĥदेश र संघीय तहबाट त×काल सहयोगको योजना, बजेट तथा काय[Đमको 

åयवèथा गन[ सहज हÛुछ ।  

EiE भǏे बटन िÈलक गरेपǓछ EiE Type आउँदछ जसमा कोǓभड १९, भकुàप, आगलागी/हरुȣ र बाढȣपǒहरोसँग 

सàबिÛधत ǒववरणहǽ भन[सÈनहुÛुछ । EiE Type को जनुसकैु बटनमा िÈलक गरेपƱात आवèयक र सàबिÛधत 

जानकारȣहǽ भनु[पछ[ l  

७.१ ǒवƭाथȸ, िश¢क र कम[चारȣ ǒववरण (Students, teachers and staff details) 

ǒवपतले Ĥ×य¢ असर पारेको ǒवƭाथȸ, िश¢क र कम[चारȣको ǒववरणलाई छाğा/छाğ, मǒहला/पǽुष, तेİो ǓलǍी र 

अपाǍताको ǽपमा Affected मा भनु[पछ[ । ǒवपतले 

म×ृयवुरण गरेको सÌÉयालाई Death मा भनु[पछ[ । 

कोǓभड १९ को खोप लगाएका िश¢क सÌÉयालाई 1 

dose र 2 Dose मा भनु[पछ[ ।  

७.२ पवूा[धार ǒववरण (Infrastructure Details) 

ǒवपतबाट पूण[ र आिशंक ¢Ǔत भएको भवन, क¢ाकोठा, 

शौचालय, खानेपानी, Įोतक¢ा, पखा[ल, खेलमैदान र 

अèथाई Ǔसकाई केÛġको ǒववरण भनु[पछ[ । ¢Ǔत नभएको 

ǒववरण भने No Damage भǏे महलमा भनु[पछ[ । 

७.३ Įोत क¢ा ǒववरण (Resource Class Details) 

ǒवǓभǏ Ĥकारका अपांगता भएका ǒवƭाथȸलाई नेपाल सरकारले तोकेअनसुारको क¢ाको Þयबèथापन गǐरएको हÛुछ 

जसलाई İोत क¢ा भǏे गǐरÛछ l यǑद ǒवƭालयमा İोत क¢ा सʶालन भएको छ भने Yes भनेर भनु[पछ[ । èवयंसेवकले 



İोत क¢ामा ǒवƭाथȸलाई पठनपाठनमा सहयोग गरेको छ भने ×यèतो सहयोग ĤाƯ गनȶ ǒवƭाथȸ सÌÉयालाई Students 

supported by volunteers मा भनु[पछ[ । ǒवƭालयमा भएको सामĒीहǽ Ĥयोग गरेर ǒवƭाथȸलाई पठनपाठनमा सहयोग 

गǐरएको छ भन े×यèतो सहयोग ĤाƯ गनȶ ǒवƭाथȸ संÉयालाई Students supported by available tools मा भनु[पछ[ ।  

७.४ अǓतǐरƠ सामĒीको आवæयकता (Requirement of additional materials) 

ǒवपतपƱात ǒवƭालयमा अǓतǐरƠ सामĒीहǽको आवæयकता परेको हो भने सोहȣ जानकारȣ तहगत ǽपमा Ǒदनपुछ[ । 

ǒवपतपƱात ǒवƭालय खोलेको हो भने School Open Status मा Yes गनु[पछ[ । ǒवƭालय खोलेको हो र èवाèØय 

मापदÖड परुा गरेको हो भन ेYes गनु[पछ[ ।  

७.५ वैकिãपक ǒवǓधको Ĥकार (Types of alternative modalities) 

ǒवपतको अवèथामा वैकिãपक िश¢ण Ǔसकाइका के कèता ǒवǓधहǽमाफ[ त ǒवƭाथȸहǽ माझ पठनपाठन गǐरयो र 

गराइयो भǏे जानकारȣ EIE मा भएको दोİो पǏामा भनु[पछ[ l यो ǒववरणलाई क¢ागत ǽपमा भनु[पछ[ l सबैभÛदा 

अिÛतममा भएको disability भǏे महलमा सो ǒवǓधमाफ[ त अपांगता भएका कǓत ǒवƭाथȸहǽमाझ पÊुन सǒकयो, सो संÉया 

भनु[पछ[ l  



ĤǓतवेदन (Reports) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ǒवƭालयहǾले आÝनो एÈसेलबाट ǒवƭालयका

फोटोमा देखाए अनǽुप ǐरपोट[समा गई आफुलाई

ǐरपोट[समा गएपƱात िश¢क, लेजर (èकोर

ǒवƭाथȸको ǐरपोट[, ǒवƭाथȸको ǐरपोट[ (ĤǓतशतमा

अÛय क¢ाको ǒवƭाथȸ ǒववरण भǏे ǐरपोट[सहǽ

८.१ िश¢क (Teacher) 

िश¢कको ǒववरण हेनु[ परेमा सोहȣ अनसुार

गनु[होस । िश¢क ǒववरण ǒĤÛट गन[ परेमा

Paste (ctrl+p) गǐरǑदनहुोस l  

८.२ लेजर (Ledger (Score), Ledger (Grade)

Ǔबƭालयले अंक Ĥǒवƴ पƱात क¢ागत 

परȣ¢ाको ǒववरण हेनȶ हो भने दाया ँǓतरको

TH/PR मा रेजा लगाइ Generate  मा 

Ledger Detail  (Score) मा अÛतमा जानपुछ[

८.३ ǒवƭाथȸको Ēडेसीट (Student Grade

खÖड ८ 

ǒवƭालयका लाǓग चाǒहने तØयांकहǽ आफै Ǔनकाãन सÈनेछन ्र

आफुलाई चाǒहएको ǐरपोट[सहǽ हेन[ र ǒĤÛट गरेर राơ सÈनहुÛुछ

èकोर), लेजर (Ēडे), ǒवƭाथȸको Ēडेसीट, 

ĤǓतशतमा), बाǓबकेका ǒवƭाथȸ ǒववरण र 

ǐरपोट[सहǽ देिखÛछ l  

अनसुार साल सेलेÈट गनु[स र Generate 

परेमा सो ǐरपोट[लाई Select (ctrl+A) गरेर कपी (ctrl+c) गनु[स

(Grade)) 

 ǽपमा ǒवƭाथȸको लेजर (अंक) र लेजर (Ēडे) मा Ǔनकाãन

Ǔतरको Term opt मा गएर Term छाǏुपछ[ र वाǒष[क नǓतजा हेनȶ

 िÈलक गनु[पछ[ l क¢ागत र ǒवषयगत औषत Ǔसकाइ उपलिÞध

जानपुछ[ l  

Student Grade-sheet) 

र ×यसका लाǓग माǓथ 

सÈनहुÛुछ l  

गनु[स र नया एÈसेलमा 

Ǔनकाãन सǒकÛछ l ğैमाǓसक 

हेनȶ भए अÛतमा रहेको 

उपलिÞध हेन[का लाǓग 



यो ǐरपोट[बाट हरेक ǒवƭाथȸको Ēडे Ǔसट तयार गन[ सǒकÛछ l ğैमाǓसक परȣ¢ाको Ēडेसीट Ǔनकाãन ुपरे सोहȣ अनसुार 

Term opt मा गई Term छानपुछ[ र Generate मा िÈलक गनु[पछ[ l वाǒष[क ĒडेǓसट तयार गनȶ भए TH/PR मा रेजा 

लगाइ Generate मा िÈलक गनु[पछ[ l उƠ क¢ामा भएका केहȣ ǒवƭाथȸको माğ ĒडेǓसट हेनȶ भए By Range मा सोहȣ 

अनसुार संÉया राơपुछ[ l मानौ, कुनै क¢ामा १२५ जना ǒवƭाथȸ छन ्र शǽुका २० जनाको माğ ĒडेǓसट हेनु[ छ भने 1 

to 20 लेơपुछ[ र Generate मा िÈलक गनु[पछ[ l कुनै एक ǒवƭाथȸको माğ Ēडेशीट आवæयक भएमा By Student मा 

गए पǓछ ǒवƭाथȸको नाम छनौट गरȣ Generate गन[ सÈनहुÛुछ l एक भÛदा बढȣ ğैमाǓसक पǐर¢ाको ĒडेǓसट Ǔनकाãन ु

परेमा Term opt मा गई एक भÛदा बढȣ Term छाǏुपछ[ l  

ĒडेǓसटमा ǒवƭालयको लोगो राơका लाǓग ĒडेǓसटको दाया ँ कुनामा रहेको <<Logo मा िÈलक गनु[पछ[ र आÝनो 

Ǔबƭालयको लोगो राơ सÈनहुÛुछ l यो लोगो एक पटक र×यस Ǔसटमा भएका सबै ǒवƭाथȸका ĒडेǓसटमा देिखÛछ । 

८.४ ǒवƭाथȸ ǐरपोट[ (Student Report, Student Report %) 

यो ǐरपोट[बाट Ǔबƭालयको क¢ागत, जाǓतगत, लɇǓगक तथा अपाǍता भएका ǒवƭाथȸहǾको नया ँभना[, उƣीण[ हनु,े क¢ा 

दोहोया[उन,े ǒवƭालय छाÔने (Drop out), ǒवƭाथȸहǾको संÉया×मक ǒववरण हेन[ सǒकÛछ l यसलाई कपी गरेर नया ँ

फायलमा राơ र पेज सेǒटङ Ǔमलाएर ǒĤÛट गरȣ Ĥमािणत गरेर ǒवƭालयको अǓभलेखमा राơ ु राĨो हÛुछ । यहȣ 

ǒववरणलाई ĤǓतशतमा हेनु[ परेमा Student Report % मा जानपुछ[ l  

८.५ बाǓबके ǒवƭाथȸ ǒववरण (Student Details ECD/PPC) 

यस ǐरपोट[बाट क¢ा १ भÛदामǓुनका बालǒवकास क¢ाका सबै ǒवƭाथȸको नामनामेसी सǒहतको ǒववरण Ǔनकाãन 

सÈनहुÛुछ l  

८.६ क¢ा १-१२ ǒवƭाथȸ ǒववरण (Student Details) 

यस ǐरपोट[बाट क¢ा १ र सो भÛदा माǓथका क¢ाहǽका सबै ǒवƭाथȸको नामनामेसी सǒहतको ǒववरण Ǔनकाãन सǒकÛछ 
l  

 

  



खÖड ९  

Importer 

एÈसेलमा समयसापे¢ कुनै ǒववरण थपघट गनु[ परेमा वा केहȣ सधुार गनु[ परेमा हरेक Ǔबƭालयले इǓमस कÛभट[र 

(Importer) बाट एÈसेललाई नया ँ बनाउन सǒकÛछ l  यसका लागी Ǔबƭालयले https://iemis.cehrd.gov.np मा 

Ǔबƭालय कोड र आÝनो पासवोड[ राखी Log in गनु[पछ[ र EMIS Converter मा िÈलक गरȣ एउटा एÈसेल download 

गनु[पछ[ l  

९.१ Importer को Ĥयोग ǒवǓध 

 ǒवƭालयले https://iemis.cehrd.gov.np मा गई आÝनो 

Ǔबƭालयको कोड र पासवोड[ राखी Importer 

download गनु[पछ[ l  

 Download गरेको फायलको नाम जǒहले पǓन 

िचğमा गोलो घेराǓभğ देखाईए अनसुार Importer नै 

हनुपुछ[ l यो नाम फरक भयो भने यो Importer ले 

काम गदȷन l  

 कàÜयटुरको कुनै Drive वा सिजलोको लाǓग डेèकटप मा एउटा Folder बनाउनसु, यस Folder को नाम 

अंĒजेीमा राơसु र ×यहȣ Folder मा Importer राखी Ǒदनहुोस l सोहȣ फोãडरमा आÝनो एÈसेल पǓन 

रािखǑदनहुोस l यसो गदा[ काम गन[ सहज हÛुछ l 

 फोãडरमा रहेको ǒवƭालयको Importer File खोãनहुोस, Macro enable गनु[स, इàपोट[मा िÈलक गनु[स, 

एउटा pop-up window खãुछ, आÝनो परुानो एÈसेल सेलेÈट गरेर ओपन गनु[होस l  

 यǓत गरेपǓछ सो फोãडर Ǔभğ एउटा अकȾ फोãडर बÛछ, जसको नाम New Imported File हÛुछ l सो फोãडर 

Ǔभğ नयाँ एÈसेल तयारȣ अवèथामा रहÛछ l  

९.२ Importer Ĥयोग गदा[ Úयान Ǒदनपुनȶ Ǔबषयहǽ  

 इàपोट[रलाई एक पटक भÛदा वढȣ Download गरेमा Importer(2), Importer (3) हुँदै जाÛछ । यèतो 

अवèथामा फायल Rename गरȣ पछाडीको Ħाकेटमा भएको अǋ (2) वा (3) हटाउनपुछ[ । यसो गǐरएन भन े

इàपोट[रले काम गदȷन l  



इàपोट[ गन[ खोजेको एÈसेलको नाम जǒहले पǓन Ǔबƭालयको ९ अंकको कोड, ×यसपǓछ – र ×यसपǓछ Ǔबƭालयको नाम 

भएको हनुपुछ[ l उदाहरणको लाǓग 010010000-abc school भएको एÈसेल छ भन ेइàपोट[रले इàपोट[ गन[ सÈछ, नğ 

सÈदैन l  

 

 

 

  



खÖडः १० 

अनलाइनमा अपलोड गनȶ तǐरका  

खÖड ९ सàमको ĤǒĐया परुा गरȣ अƭावǓधक गǐरएको ǒवƭालयको एÈसेल फाइललाई देहाय अनसुार अनलाइनमा 

अपलोड गनु[होसः 

Google, Mozilla …… जèता वेव ĭाउजरको Address bar मा iemis.cehrd.gov.np टाइप गनȶ ।  

×यस पǓछ यèतो Screen देिखÛछः  

 

आÝनो ǒवƭालयको ९ अंकको IEMIS ID र ǒवƭालयको Password Ĥǒवƴ गनȶ ×यसपǓछ यèतो िèĐन देिखÛछः  



ǒवƭालयको अनलाइन Profile मा भएका

गनु[होस । ǒवƭालयको अनलाइन Ĥोफाइल

School Type info मा रहेको School Type 

क) तहगत ǽपमा किàतमा १ èवीकृत

तहगत ǽपमा ǽपमा किàतमा १ वटा

क¢ासàमका क¢ामा √ लगाउनहुोस ।

र Ǔनàन माÚयǓमक तहमा १ èवीकृत दरबÛदȣ

पद) छ भने यस कोलममा √ लगाउनहुोस

ख) èथानीय तह माफ[ त संचालन भएकोः

èथानीय सरकार सʶालन ऐन २०७४ जारȣ

हकमा सʶालन भएको क¢ासàम √ लगाउनहुोस

ग) तहगत ǽपमा किàतमा १ राहत

तहगत ǽपमा ǽपमा किàतमा १ वटा राहत

सʶाǓलत क¢ासàमका क¢ामा √ लगाउनहुोस

भएका सàपूण[ ǒववरण अƭावǓधक गरेपǓछ सकेपǓछ Update Button 

Ĥोफाइल अपडेट गदा[ देहाय अनसुारको ǒवषयमा ǒवशषे Úयान पयुा[उनहुोस

School Type अपडेट गदा[ः  

èवीकृत दरबÛदȣ ĤाƯ गरेकोः  

वटा èवीकृत भएको सामदुाǒयक ǒवƭालयले आÝनो ǒवƭालयमा

। जèतैः क¢ा १ देिख ८ सàम सʶाǓलत ǒवƭालयमा ĤाथǓमक

दरबÛदȣ (िश¢क सेवा आयोगबाट èथायी िश¢क पदपǓुत[का

लगाउनहुोस ।  

भएकोः 

जारȣ भएपǓछ èथानीय तहबाट अनमुǓत/èवीकृǓत ĤाƯ गरȣ सʶाǓलत

लगाउनहुोस ।  

राहत िश¢क अनदुान कोटा ĤाƯ गरेकोः 

राहत िश¢क अनदुान कोटा भएको सामदुाǒयक ǒवƭालयले

लगाउनहुोस । 

 

Update Button मा िÈलक 

पयुा[उनहुोस ।  

ǒवƭालयमा सʶाǓलत 

ĤाथǓमक तहमा किàतमा १ 

पदपǓुत[का लाǓग ǒव£ापन हनु े

सʶाǓलत ǒवƭालयको 

ǒवƭालयले आÝनो ǒवƭालयमा 



घ) तहगत ǽपमा èवीकृत दरबÛदȣ र राहत िश¢क अनदुान कोटा ĤाƯ नगरेकोः 

कुनै पǓन तहमा èवीकृत दरबÛदȣ वा राहत िश¢क अनदुान कोटा ĤाƯ नगǐरकन सʶाǓलत सामदुाǒयक ǒवƭालयलाई 

सʶाǓलत क¢ासàम √ लगाउनहुोस । 

ङ) नीिज गठुȤमा संचाǓलत नीिज ǒवƭालयः 

शैि¢क गठुȤ मÚये Ǔनजी गठुȤमा सʶालन गनȶ अनमुǓत/èवीकृǓत ĤाƯ गरेको संèथागत ǒवƭालयले आÝनो ǒवƭालयमा 

सʶाǓलत क¢ासàममा √ लगाउनहुोस । 

च) साब[जǓनक गठुȤमा संचाǓलत नीिज ǒवƭालयः  

शैि¢क गठुȤ मÚये साव[जǓनक गठुȤमा सʶालन गन[ अनमुǓत/èवीकृǓत ĤाƯ गरेको संèथागत ǒवƭालयले आÝनो 

ǒवƭालयमा सʶाǓलत क¢ासàममा √ लगाउनहुोस । 

छ) कàपनी ऐनमा चलेको नीिज ǒवƭालयः  

कàपनी ऐन अनसुार ǒवƭालय सʶालन गन[ अनमुǓत/èवीकृǓत ĤाƯ गरेको संèथागत ǒवƭालयले आÝनो ǒवƭालयमा 

सʶाǓलत क¢ासàममा √ लगाउनहुोस । 

ज)  सरकारȣ अनदुान ĤाƯ गरेको मदरसाः  

धाǓम[क/परàपरागत ĤकृǓतका ǒवƭालयहǽलाई मूल Ĥवाहमा ãयाउने नेपाल सरकारको नीǓत अनसुार साǒवकको िजãला 

िश¢ा काया[लय र हाल èथानीय तहबाट अनमुǓत ĤाƯ गरȣ सरकारȣ अनदुान ĤाƯ गरेका मदरसाहǽले आÝनो 

ǒवƭालयमा सʶाǓलत क¢ासàममा √ लगाउनहुोस । 

झ) सरकारȣ अनदुान ĤाƯ गरेको गàुबा (गोÛपा/ǒवहार) 

धाǓम[क/परàपरागत ĤकृǓतका ǒवƭालयहǽलाई मूल Ĥवाहमा ãयाउने नेपाल सरकारको नीǓत अनसुार साǒवकको िजãला 

िश¢ा काया[लय र हाल èथानीय तहबाट अनमुǓत ĤाƯ गरȣ सरकारȣ अनदुान ĤाƯ गरेका गàुबा (गोÛपा/ǒवहार) हǽले 

आÝनो ǒवƭालयमा सʶाǓलत क¢ासàम √ लगाउनहुोस । 

ञ) सरकारȣ अनदुान ĤाƯ गरेको आĮम 

धाǓम[क/परàपरागत ĤकृǓतका ǒवƭालयहǽलाई मूल Ĥवाहमा ãयाउने नेपाल सरकारको नीǓत अनसुार साǒवकको िजãला 

िश¢ा काया[लय र हाल èथानीय तहबाट अनमुǓत ĤाƯ गरȣ सरकारȣ अनदुान ĤाƯ गरेका गǽुकूल/आĮमहǽले आÝनो 

ǒवƭालयुमा सʶाǓलत क¢ासàम √ लगाउनहुोस । 



माǓथ उिãलिखत ǒवषय लगायत ǒवƭालयको अनलाइन Profile मा रहेका ǒववरण अƭावǓधक गरȣ सकेपǓछ अनलाइन 

Profile को Dashboard मा रहेको Excel upload button िÈलक गनु[होस ।×यसपǓछ देहाय अनसुारको िèĐन 

देिखÛछः  

 

 

 

 

×यसपǓछ दाया ँ Ǔतर सǽुमा रहेको Type मा EMIS छाǏे । यस पǓछ Click or drag file to this area लेिखएको 

èथानमा िÈलक गरȣ आÝनो कàÜयटुरमा रािखएको emis- फायल खोजी open गनȶ ×यसपǓछ Upload मा िÈलक गनȶ 

।Successfully uploaded भǏे Message आउँछ । यǓत गǐर सकेपǓछ Dashboard  रहेको Ēाफमा उƠ सालको 

Data आए नआएको यǒकन गनȶ । 

 

 

  



खÖडः ११ 

 

Proxy Mean Testing (PMT) फाराम   

ǒवƭालय ¢ेğ ǒवकास काय[Đम काया[Ûवयनसँग पाǐरवाǐरक ǒवपǏताका आधारमा नेपाल सरकारले क¢ा ९ 

देिख १२ सàम अÚययन ǒवƭाथȸहǽका लाǓग छाğबिृƣ Ǒदन े åयवèथा गरेको PMT फाराम भनु[पछ[ । 

ǒवƭाथȸले भनȶ फाराममा उसको पाǐरवाǐरक िèथǓत, गǐरबीको अवèथा र आÝनो शैि¢क ¢मताका आǑद 

देिखÛछ । यसका आधारमा ǒवपǏ लि¢त छाğबिृƣ (Pro-Poor Targeted Scholarship- PPTS) 

छाğविृƣको छनौट गǐरÛछ। ǒवƭाथȸलाई उƠ फाराम भनȶ काय[मा सàबिÛधत ǒवƭालयले सहजीकरण 

गनु[पछ[ । यसका लाǓग ǒवƭालयले देहाय अनसुारका काय[हǽ गनु[पछ[ः    

शǾुमा web browser मा गइ iemis.cehrd.gov.np टाइप गरȣ सो वेवसाइटमा जानपुनȶछ । ×यसपǓछ 

तलको िचğमा देखाइएको वेबपेज खãुनेछ ।  

 

 

×यसपǓछ ǒवƭालयले आÝनो iemis portal को id र पासवड[ Ĥǒवƴी गरेपǓछ तल देखाइएको जèतो इटरफेस 

खãुनेछ । 



 

कनै ǒवƭालयको IEMIS लग इन गदा[ ǒवƭालयको ǒवǓभǏ तØयाǋहǾ भनȶ पेज खãुछ ×यèता ǒवƭालयहǽले 

पǒहले ǒववरण भरȣ सेभ गरेपǓछमाğै अǾ वटनहǾ चलाउनपुनȶछ । तलको िचğमा ×यो पेज देखाइएको छ । 

 

ǒवƭालयले आÝनो IEMIS खोलेपǓछ वायाँपʣी ǒवǓभǏ वटनहǾ देखापछ[न । ती वटनमा PMT को वटन पǓन 

देिखÛछ। 

ǒवǓभǏ वटन मÚये तेİो वटनमा PMT वटन हÛुछ । ×यसमा िÈलक गरेपǓछ Report, Export  र PMT 

Form हǾ तल िचğमा भए जसरȣ  देखा पछ[न । 



 

ǒवƭालयले शǾुमा PMT Form भǏे सव वटनमा जानपुनȶछ । ×यसपǓछ तल िचğमा देिखएको जèतै फारम 

देखा पछ[। फाराममा मूÉय गरȣ Ǔनàन ǒववरणहǾ देखा पछ[न । 

 ǒवƭालय र ǒवƭाथȸसँग सàबिÛधत 

 घर पǐरवारसँग सàबिÛधत  

 शैि¢क योÊयतासगँ सàबिÛधत  

 आǓथ[क अवèथासँग सàबिÛधत  

 èथायी ठेगानासँग सàबिÛधत  

यसरȣ ǒवƭाथȸहǾले भरेको तØयाǋ सàबिÛधत वडा वा èथानीय तहले Ĥमािणत गनु[पनȶछ । यो गनु[को 

मूÉय उƧेæय भनेको ǒवƭाथȸहǾले भरेको ǒववरण तØयपरक र यथाथ[ होस भǏे रहेको छ।यसो गदा[ 

ǒवƭाथȸहǾको जे अवèथा हो ×यो नै तØयाǋमा देिखन ेर सोहȣ अनसुार छाğविृƣ छनौट हनुे हदुा जो ǒवƭाथȸ 

गरȣब र जेहेÛदार हो उसैले यो छाğविृƣ ĤाƯ गनȶ गछ[ ।  



 

ǒवƭालयले यो फाराम डाउन गरȣ ǒĤÛट गनु[पछ[ र फोटोकǒप गरȣ क¢ा ८ र १० अÚययनरत सàपूण[ 

ǒवƭाथȸहǾलाइ[ उपलÞध गराउन ुपद[छ ।ǒवƭाथȸहǾले फाराम भरे पƱात ǒवƭालयले फारम जàमा बनाइ 

सàबिÛधत वडा वा èथानीयको तहबाट Ĥमािणत गराउनपुनȶछ । ×यसपǓछ Export मा गएर PMT Based 

Excel फाइल डाउनलोड गनु[पनȶछ । ×यसपǓछ तल देखाइएको जèतो File  डाउनलोड हनुेछ ।यो फाइलमा 

ǒवƭाथȸले PMT फाराममा भरेको तØयाǋ ǒवƭालयले Excel फाइलमा भनु[पनȶ हÛुछ । 



 

ǒवƭालयले PMT Based Excel खोलेपǓछ IEMIS Based Excel मा Macros Enable गरे जसरȣ यसमा 

पǓन Macros Enable गनु[पनȶछ । ×यसको लाǓग Enable Editing र Enable Content गनु[पनȶछ जनु 

माǓथ र तलको िचğमा देखाइएको छ। 

 

Macros Enable गरेपǓछ तलको वटनहǾमा काम गन[ Ǔमãन ेहÛुछ । यǑद गǐरएन भन ेExcel का वटनमा 

काम गन[ सǒकदैन । PMT Based Excel मा चरवटा वटनहǾ देखा पछ[न जनु तल देखाइएको जèतै हÛुछन ्

।   



 

वटन १ भनेको ǒवƭाथȸहǾको ǒववरण भनȶ वटन हो । वटन २ भनेको क¢ा छनौट गनȶ वटन हो । हाल क¢ा 

८  र १० का ǒवƭाथȸको ǒववरण माğ भनȶ भएकाले क¢ा ८ छनौट गरȣ ǒववरण भनȶ र ×यसपǓछ क¢ा १० 

छनौट गǐर ǒववरण भनु[पनȶछ वा पǒहले १० को भरȣ ८ को भन[ सǒकनेछ।वटन ३ भनकेो Set Year को वटन 

हो भने वटन ४ भनेको ĤǓतवेदनको वटन रहेको छ । ǒय वटनहǾका आ-आÝनै ǒवशेषता छन ् जनु तल 

उãलेख गǐरएको छ । 

I. बटन १ 

यो ǒवƭाथȸहǾको ǒववरण भनȶ वटन हो जनु तल देखाइएको छ । 

 

यसमा Click गरेपǓछ माǓथको जèतै Sort By Alphabet वा By Registration ID भनेर आउने गछ[ तर 

ǒवƭालयले यस बटनमा Click  गनु[भÛदा पǒहले बटन २ मा गएर क¢ा छनौट गनु[पनȶ हÛुछ । ǒवƭालयले जनु 

तǐरकाबाट Sort गरेर भएपǓन ǒवƭाथȸहǾको ǒववरण भन[ सÈछ ।ǒववरण भदा[ ǒवƭाथȸको नाम IEMIS बाट 



नै मज[ हनुे हनुाले ǒवƭाथȸको नाम जे IEMIS छ ×यहȣ नै आउछ। IEMIS मा भएको ǒववरण ×यहȣबाट आउछ 

अǾ ǒववरण ǒवƭालयले ǒवƭाथȸले बझुाएको फारमबाट Ĥǒवƴी गǐरǑदन ुपछ[ । 

II. बटन २ 

यस बटनमा ǒवƭालयले ǒववरण भन[ चाहेको क¢ा छनौट गनु[पनȶ हÛुछ । ×यसैले बटन १ पूव[ 

ǒवƭालयले बटन २ मा क¢ा छनौट गनु[पनȶ हÛुछ । बटन २ मा Click गरेपǓछ तल िचğमा 

देखाइएको जèतो इÛटरफेस आउँछ । 

 

माǓथकोमा ok, Click गरेपǓछ तलको िचğमा देखाइएको जèतो इÛटरफेस आउँछ । 

 

माǓथ आएको इÛटरफेसमा ǒवƭालयले Grade  मा Click गरेपǓछ तल िचğमा देखाइएको जèतो इÛटरफेस 

आउँछ । 



 

×यसपǓछ क¢ा छनौट गनु[पनȶ छ । हाल क¢ा ८ र १० को क¢ामा रहेका ǒवƭाथȸहǾको ǒववरण भनु[पनȶ 

भएकाले ǒवƭालयहǾले क¢ा ८ वा १० छनौट गन[ सÈनेछन ्। 

 

यसरȣ क¢ा छनौट गǐरसकेǓछ ǒवƭालयहǾले बटन १ मा गएर ǒववरण भनु[पनȶछ । 

III. बटन ३  

PMT Based Excel मा बटन तल शैि¢क शğ भǏे हÛुछ । ×यहा ँउãलेख भएको शैि¢क शğ यǑद 

ǒववरण भन[ लागेको शैि¢क शğभÛदा फरक छ भने ǒवƭालयले बटन ३ मा गएर Set Year गरȣ 

चालू शैि¢क शğ उãलेख गनु[पनȶछ । 

IV. बटन ४ 



ǒवƭालयहǾले भरेको ǒववरणको ĤǓतवेदनका लाǓग बटन ४ को Ĥयोग गनु[पनȶ हÛुछ । ǒववरण  भǐरसकेपǓछ 

बटन ४ मा Click गदा[ तलको इÛटरफेस आउँछ । ×यसमा Generat   Report मा Click गरेपǓछ ǒववरण 

भरेका ǒवƭाथȸहǾको ĤǓतवेदन आउनेछ ।  

 

PMT Based Excel लाइ[ IEMIS Web Portal मा Upload गनȶ तǐरका  

×यसका लाǓग ǒवƭालयले आÝनो IEMIS  ID बाट लग इन गǐर Upload Excel मा जानपुनȶछ । ×यसपǓछ 

Type मा गएर PMT-2078 छनौट गनु[पनȶछ । शैि¢क वष[ २०७९ मा यसको नाम PMT-2079 हनुेछ 

।जèतै तल िचğ १ र २ छन ्। िचğ १ ǒवƭालयले Excel छनौट गदा[को आउने इÛटरफेस हो ×यसमा Type 

मा PMT-Year छनौट गनु[पनȶहÛुछ ।Year मा शैि¢क वष[ २०७८ भए २०७८ र २०७९ भए २०७९ 

भएर आउँछ ।िचğ-2 èथाननीय तहले Excel छनौट गदा[को आउने इÛटरफेस हो ×यसमा पǓन Type मा 

PMT-Year छनौट गनु[पनȶहÛुछ । 

िचğ - १ 



 

िचğ-२ 

 

èथानीय तहले हेनȶ तǐरका  

èथानीय तहले पǓन आÝनो IEMIS Log in गरȣ PMT बटनमा गएपǓछ ǒवƭालयको जèतै तीन वटा Sub-

botton आउछ जनु तल िचğमा देखाइएको छ । 



 

×यसमा पǓन Report, Export र PMT Form हÛुछ जनु ǒवƭालयले Ĥोयग गरे जसरȣ èथानीय तहले पǓन 

Ĥयोग गन[ सÈछ । 
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क¢ा 8 को नǓतजा åयवèथापन 

क. आधारभतु तह उƣीण[ परȣ¢ा सàबÛधी काय[ गन[को लाǓग èथानीय तहले तपǓसल बमोिजमको 

काय[ गनु[पछ[।  

१. परȣ¢ाको नǓतजा åयवèथापनको लाǓग èथानीय तहले CEHRD बाट अनमुǓत Ǔलन ुपछ[। 

यसको लाǓग èथानीय तहले यो Ĥणालȣ Ĥयोग गनȶ कम[चारȣको नाम थर, पद, सàपक[  

मोवाइल नàबर र इमेल ठेगाना सǒहत उƠ Ĥणालȣ Ĥयोग गनȶ Access का लाǓग अनरुोध 

गरȣ  िश¢ा तथा मानव İोत ǒवकास केÛġको शैि¢क सूचना åयवèथापन शाखा 

(iemis@cehrd.gov.np) मा इमेल गरȣ  Class 8 Exam Management access  Ǔलने । 

२. èथानीय तहको iemis ID बाट login गरेपǓछ Dashboard मा रहेको “manage exam” 

मेनमुा रहेका Ǔनàन sub menu हǽको काम  Đमशः गनȶ।  

२.१. Subject management (èथानीय तहका ǒवƭालयहǽमा पढाइ हनुे सàपणु[ 

ǒवषयहǽ ǓनिƱत गनȶ )  

 यसको लाǓग Subject Management Menu मा click गरȣ Grade box मा 8 

छनौट गनȶ 

 èथानीय तहभǐरका सबै Ĥकारका ǒवƭालयहǽमा लाग ु गǐरएका अǓनवाय[ वा 

ऐिÍछक सबै ǒवषयहǽ Đमशः Add subject button बाट थप गदȷ  जाने र 

Ĥ×येक ǒवषयमा रहने Theory र Practical mark पǓन उãलेख गदȷ  जाने। 

  सबै ǒवषयहǽ Add गǐरसकेपǓछ submit button  मा click गनȶ । 

 अनावæयक ǒवषयहǽ थप भएमा हटाउनको लाǓग दाǒहने साइडमा रहेको delete 

िचÛहमा click गनȶ। ǒवषय delete हÛुछ ।  

b. Grade Management (क¢ा ८ को ǒवषयगत Ēडे åयवèथापन) 

यस मेनबुाट ĒडेǓसटमा रहने Ĥ×येक ǒवषयको Ēडे अÛतराल उãलेख गनȶ। यो पǒहले नै 

Ǔमलाएर रािखएको हÛुछ।फेरबदल गनु[ पदȷन । 

c. School level Exam (èथानीय तहका हरेक ǒवƭालयमा क¢ा ८ मा  अÚययन अÚयापन 

गǐरने ǒवषयहǽको छनोट)  



यो Menu मा click गरȣ Grade box  मा 8 छनौट गनȶ । 

यसमा èथानीय तहमा सʶाǓलत सबै Ĥकारका Ĥ×येक ǒवƭालयहǽमा क¢ा 8 मा अÚययन 

अÚयापन हनुे ǒवषयहǽ छनोट गरȣ √ िचÛह लगाउने र  submit गनȶ ।  

३. Co-ordinate Menu बाट èथानीय तहले grade sheet र certificate design गनȶ, 

यसको लाǓग co-ordinate button click गरेर खãुने Certificate Box  मा आबæयकता 

अनसुार grade sheet र certificate छनौट गरेर खलेुको A4 साइजको पानामा IEMIS 

बाट generate हनुे आबæयक ǒववरणहǽलाइ माğ drag गरेर राơ, हटाउन, èथान 

Ǔमलाउन र आबæयक Font formatting गन[ समेत सǒकÛछ । 

नमनुा grade sheet र certificate हेन[ View Demo मा click गनȶ। 

Grade sheet वा certificate Ǔमलाउने काम सǒकएपǓछ save changes मा click गनȶ  

नोटः अिÛतम नǓतजा पƱात ǒवतरण गǐरने ĒडेǓसट र सǒट[ǒफकेटको उपयƠु hard copy  

design IEMIS मा Ǔमãदो हनुेगǐर छुʣै तयार गनु[पछ[ । 

Coordinate मेनबुाट ĒडेǓसट र सǒट[ǒफकेटमा समावेश गǐरएका ǒववरणहǽ ĒडेǓसट र 

certificate को pdf file मा देिखÛछ र ×यसलाइ hard copy grade sheet paper वा 

certificate paper राखेर print गनु[पनȶहÛुछ। 

४. क¢ा 8 का ǒवƭाथȸको ǒववरण रिजƶेसन न. वा अãफाबेǒटकल अनसुार Đम Ǔमलाएर 

माक[  update गन[ सǒकÛछ । 

५. क¢ा 8 को परȣ¢ा सàबÛधी ǒवǒवध काय[हǽ जèतैः ǒवƭाथȸहǽको  Ĥयोगा×मक/ 

सैƨािÛतक माक[  इिÛĚ, Class 8 को excel download र upload, Mark ledger हेनȶ मा 

कुन कुन काय[मा èथानीय तहले ǒवƭालयलाइ अनमुǓत Ǒदने हो । सो कुरा ǓनिƱत गनु[पछ[ 

। यसका लाǓग  

 permission मेनमुा click गनȶ 

 Grade box मा ८ choose गनȶ  

 ×यसपǓछ Upload Practical Marks  (Ĥयोगा×मक  अंक अपलोड गनȶ ) 

 Upload theory marks (सैƨािÛतक अंक अपलोड गनȶ) 

 View grade viii  ledger (क¢ा 8 को Ēडे लेजर हेनȶ) 

 Grade 8 excel upload (क¢ा 8 को excel upload गनȶ) 

 Grade 8 excel download (क¢ा 8 को excel download गनȶ)  



माǓथ उãलेिखत काय[ ǒववरणमÚये कुन कुन काय[मा ǒवƭालयलाइ अनमुǓत Ǒदन ेहो सो मा  रेजा 

लगाइǑदने । यèतो अनमुǓत परȣ¢ा सàबÛधी काय[ सàपǏ भएपƱात रेजा हटाएर रƧ गन[ पǓन 

सǒकÛछ । 

सामाÛयतया practical marks entry  र नǓतजा Ĥकाशन पƱात view mark ledger को अनमुǓत 

Ǒदने गǐरÛछ।  

६. यǓत काय[ सàपǏ गरेपǓछ èथानीय तहले ǒवƭाथȸहǽको mark ǒववरण इÛĚȣ 

गनु[पछ[।यसको लाǓग èथानीय तहको id बाट login गरेर 

 Dashboard मा रहेको School menu मा click गनȶ 

 Excel download मा click गनȶ 

 Grade 8 file को “download” button मा click गरेर template download  

गरेर ×यसमा mark entry गनȶ  

७. Mark Entry पƱात template upload गन[ èथानीय तहको id बाट login गरेर 

 Dashboard मा रहेको School मा click गनȶ 

 View school मा click गनȶ, ǒवƭालयहǽको सचुी देखापछ[ । 

 दाǒहने पǑʣमा रहेको edit button मा click गनȶ र update  मा click  गदा[ अकȾ 

पाना खãुछ ।×यसमा school box मा ǒवƭालयको छनोट गनȶ र type मा grade 

8 सेलेÈट गनȶ अǓन “click or drag file to this area to upload” भनेर 

लेिखएको ठाउँमा क¢ा ८ को template  file drag गनȶ वा select गनȶ  

   Upload मा click गनȶ।mark upload हÛुछ । 

८. माक[  अपलोड गǐरसकेपछȤ क¢ा ८ को सबै ǒववरण एकपटक चेकजाँच गन[ आबæयक 

छ ।×यसको लागी  

 Dashboard मा grade VIII report मा click गनȶ 

 यसबाट èथानीय तहका सबै वा तोǒकएको ǒवƭालयको माğ पǓन क¢ा ८ को 
gradewise report, Aggregate report, Average report, Student level 

report र NG(Not Graded) सàबÛधी सचुना ĤाƯ गन[ सǒकÛछ । 

९. नǓतजा Ĥकाशनको लाǓग èथाǓनय तहले dashboard को school level marks  बाट 

view ledger बाट हेन[ सǒकÛछ । 



èथानीय तहले नǓतजा हेनȶ Ĥयोजनको लाǓग केहȣ समय ǒवƭालयलाइ पǓन  permission  menu 

बाट view ledger मा रेजा लगाइǑदएर अनमुǓत Ǒदन सǒकÛछ । 


